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1.- BASE LEGAL

1.1 Constitucién de la Repidblica

F

La Constitucion de la Republica, dispone; “Articwlo 26, la educacion es un derecho a fo largo de la vida
v un deber ineludible e inexcusable del Estado. Consiiluve un drea prioritaria de la politica publica y de
la inversion estatal, garaniia de la igualdad e inclusidn social y condicidn indispensable para el buen
vivir. Las personas, las familias v la sociedad tienen el derecho y la responsabilidad de participar en el
proceso educarive,”

El articulo 44 ibidem. determina “£V Esrado, la sociedad y la familia promoverdn de forma prioritario el
desarrollo infegral de las nifias. niios y adolescentes. y aseguraran el ejercicio pleno de sus derechos.
se atenderd al principio de su interés superior v sus devechos prevalecerdn sobre los de las demes
personas. Las niflas, nifios v adolescentes tendran derecho a su desarrollo integral, emendido como
proceso de crecimiento, maduracion y despliegue de su intefecto y de sus capacidades, potencialidades
v aspiraciones, en un eniorno familiar, escolar, soctal y comunitario de afectividad y seguridad Este
entorng permitivd la satisfaccion de sus necesidades sociales. afectivo emocionales v culfurales, con el
apove de politicas intersectoriales nacionales y locales. ™

1.2 Ley Organica para prevenir y erradicar la violencia contra las mujeres

e

Articule 1.- Objeto. El abjeio de la presente Ley es prevenir v ervadicar todo tipo de vielencia contra las
mujeres: nifias, adolescentes, jovenes, adulias y adultas mayores, en toda su diversidad, en fos ambitos
piiblico y privadeo; en especial, cuando se encuentran en miliiples situaciones de vulnerabilidad o de
riesgo, mediante politicas v acciones integrales de prevencion, atencian, profeccion v reparacion de las
victimas: asi como a través de la reeducacicon de la persona agresora y ef irabajo en masculinidades. Se
dard atencidn prioritaria v especializada a las nifias v adofescentes, en el marce de lo dispuesio en la
Constitucion de la Repiblica e instrumentos internacionales ratificados por el Estado ecuaioriano,

1.3 Codigo de Ia nifiez y adolescencia

-

Articulo 11.- El interés superior del nifio. - El interéds superior del nifio es un principio gue esta orientado
a satisfacer el ejercicio efectivo del confunio de los derechos de los niftos, niflas y adolescenies: e impone
a today las anforidades administrativas v fudiciales v a las instituciones publicas y privadas, el deber de
afustar sus decisiones v acciones para su cumplimignio. Para apreciar el interés superior se considerard
fa necesidad de mantener un justo equilibrio entre fos derechos v deberes de niftos, nifas v adolescentes,
en la forma que mejor convenga a la realizacidn de sus derechos y garantias. Este principio prevalece
sabre el principio de diversidad émica v cultural. El interés superior del nifio es un principio de
imterpretacion de fa presente Lev. Nadie podrd invocarle contra horma expresa v sin escuchar
previamente la opinidn del nifio, nifia o adolescente involucrade, que esté en condiciones de expresaria.

1.4 Ley Organica de Educacion Intercultural

-

“Artfeulo 2.1.- Principios rectores de la educacion, - Ademas de los principios sefialados en el articuflo
2, rigen la presente Ley los siguientes principios:

a. Acceso uwniversal a la educacion: 5S¢ garantiza el acceso umiversal, integrador v eguitative nna
educacion de calidad: la permanencia, movilidad y cufminacion del ciclo de ensefiarca de calidad para
wifias, nifios, adofescemes y jovenes, promoviendo oportunidades de aprendizaje para todas v fodos a lo
fargo de la vida sin ningtin tipo de discriminacion v exclusion,

b, No discriminacion: Se prohibe la discriminacidn, exclusion, resteiecidn, preferencia u oiro tratoe
diferemte que directa o indivectamente se hase en los motivos prohibidos de discriminacion y que fenga
par abjeto o por resultado anular 0 menoscabar el reconocimivnto, goce o efercicio de los derechos
reconocidos en la Constitucion, los instrumentos de derechas humanos v la presente Ley,
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e. lgnaldad de oportunidades y de raro: Se garamizan entornas de aprendizaje accesibles v asequibles
material y econdmicamenie a todas las nifias, nifos y adolescentes, respetando sus diversas necesidades,
capacidades v caracteristicas, eliminando todas las formas de discriminacidn. Se establecerdn medideas
de accion affrmativa para efectivizar el efercicio del derecho a la educacion. "

#  Articulo 2.2 Principios de aplicacidn de la Ley. -Para la aplicacidn de esta Ley v de las actividades
educativas que de ella deriven, se observardn los signientes principios: a. Interés superior de los nifios,
niftas ¥ adolescentes: EV interés superior de nifios, nifias v adolescemies es un derecho sustantivo, un
principie de {nterpretacion y wna norma de procedimienio. Debe ser aplicado por las instituciones
estatales, las autoridades eduwcativas, docentes, servidoras, servidores, empleadas v empleados,
institwciones educarivas piblicas, fiscomisionales, municipales y particwlares y cualquier otra modalidad
educativa. La aplicacion de este, debe comtar con la escucha efectiva de la opinian de niftos, niftas y
adolescenies. la valoracion de la situacion concreta y las particularidades individuales que inciden en
el ejercicio pleno de sus derechos, asi como la consideracion de los contexios. sitwaciones v necesidades
particulares de un determinado nifio, nifla o adofescenie o grupo de nifios, nifias o adolescentes, "

“Articulo 2.3. Principios del Sistema Nacional de Educacion. - Fl Sistema Nacional de Educacion se
regird por fos siguientes principios. a. Libertad de ensefianza: Consiste en el respeta a la libertad que
tienen los padres v madres o las y los twores legales, de escoger para sus hijos o pupilos institiciones
educativas distintas de la oferta piiblica, siempre que aguellas satisfagan las normas minimas gue el
Estado prescribe o apruebe en maieria de enseftanza;

“Articulo 4 Dereche a la educacidn. - La educacidon es un derecho humano fundamental gavantizado en
fa Constitncidn de la Repiblica y condicion necesaria para la realizacidn de los ofros derechos humanos.
Son titwlares del derecho a la educaciin de calidad, laica, libre y gratuita en los niveles inicial, basico y
bachillerate, asi comeo a una eduwcacidn permanente a lo largo de la vida, formal y no formal, todas las
v los habitantes del Ecuador. El Sistema Nacional de Educacidn profundizard y garamtizard el pleno
efercicio de los derechos y garantias constitucionales.

®  “Articulo 6.-, Obligaciones. - La principal obligacidn del Estado es el cumplinienio plens, permeanente
y progresivo de los derechos y garantias constitncionales en materia educativa, y de los principios y fines
establecidos en esta Lev. Ll Estada tiene las signientes obligaciones adicionales: a. Garantizar, bajo los
principios de equidad. igualdad, no discriminacidin y libertad, que rodas las personas tengan acceso a la
educacion piiblica de calidad y cercania.”

1.5 Reglamento a la Ley Orgdnica de Educacion Intercultural

= “Articule 122.- Niveles educatives. — La edwcacidn formal para estudianies en edades escolares se
imparte en tres (3) niveles educativos: Inicial, Basica y Bachillerato General ()"

= vArticulo 127.- Servicios de atencidn a la primera infancia v educacidn inicial de nifias y nifios de
cere () a cince (5) aftes. - Una misma institucion educativa en un mismo predio, en estricto acatamiento
a fos procedimientos y requisitos legalmente exigidos para esios efectos, podri ofertar servicios de
atencidn a primera infancia v edwcacién inicial para nifias v nifios de cero (W a cinco (3) afos (...) "

“f...) Las instituciones educativas, particulares, fiscomisionales y municipales que oferten servicios de

afencidn a fa primera infancia y educacion inicial para nifias v nifios de cero () a cinco (3) afios en un

miismo predio, se sujetaran al control y regilacidn de la Autoridad Educativa Nacienal "

= “Articalo 129.- Educacidn General Bisica. - Es el nivel educative en el cual los estudiantes desarrollan
habilidades cognitivas y socioemocionales que les permiten relacionarse v afianzar lazos medianie ¢l
tfrabajo divigido, colaborative e individual, que aporta de manera positiva y efica= a la construccion de
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su persena y a fa prictica de sus deberes vy derechos, Los estudiantes en este nivel educarive adguieren
un confunio de capacidades y responsabilidades que forman parte del perfil del bachiller ecnatoriano.
Se imparte desde primero hasta décimo grado v al terminar habilita la cominuidad de los estdios al

nivel de Bachillerato

El nivel de Edwcacidn General Bdsica se divide en cuatro (4) subniveles gue se imparten a estudianies
con las siguientes edades sugeridas:

Subnivel Preparatoria: corresponde a
s Primer grade de bducacion General Bdsica v se gfrece a esiudiantes de cinco (3) afios,
cumplidos af primer dia del afio fecrivo
Subnivel Bdsica Elemental: que corresponde a.
o Sepundo grado de Edwcacidn General Bdsica, cuya oferta se dirige a estudiantes con la edad
sugerida de seis (6) affos,
s Tercer grado de Educaciin General Basica: cuya oferta se dirige a estudiantes con la edad
sugerida de siete (7} aftos
o Cuarte grado de Educacidn General Basica, cuyva oferta se dirige a esiudiantes con la edad
sugerida de ocho (8) afios.
Subnivel Basica Media: gue corresponde a:
s Ouinto grado de Educacion General Basica, cuva oferta se dirige a estndiantes con la edad
sugerida de nueve (9) afios.
o Sexto grado de Educacion General Bdsica, cuva oferia se dirige a estudiantes con la edad
sugerida de diez (10) afios.
s Séptimo grado de Educacion General Basica, cuva oferta se dirige a estudianies con la edad
sugerida de once (11) aflos.
Subnivel Bisica Superior: que corresponde o
¢ Octave grado de Educacion General Bdsica, cuya oferta se dirige a estudiamtes con la edad
stigerida de doce (12) aiios.
o Noveno grade de Educacidn General Bisica, cuya aferta se divige a estudiantes con la edad
sugerida de trece (13) afos
o Décimo grade de Educacion General Basica, cuva oferta se dirige a estudiantes con la edad
sugerida de catorce ([4) afos.”

“Articulo 133 - Bachillerate y edades sugeridas. - El nivel de Bachillerate general tiene tres (3) cursos
gue se impartirdn a esiudiantes de las siguiemes edades sugeridas:

*  Primero de Bachillerato (ler curso), cuva oferta se dirige a estudiantes con la edad sugerida
de quince (15) afios,
s Segundo de Bachillerato (2do curso), cuya oferta se dirige a estudiantes con la edad sugerida
de dieciséis (16) afos; y,
o Tercero de Bachillerato (3er curso), cuya oferia se dirige a estudiantes con la edad sugerida de
diecisiete (17) afos.”
“Articule 156.- Situacidn de valnerabilidad. - Son aguellas personas que tienen poca o nula capacidad
de proteceion fremte a la existencia de una amenaza o peligro. Se consideran personas en sitwacion de
vulnerabilidad aquellas que, por cualguier motiva, vean fimitade el efercicio efective de su derecho a la
educacion, En este confexio v entre otras circunstancias que eventualmente pudieren generarse, la
situacion de vulnerabilidad se referird a alguna o varias de las siguientes condiciones:
. Movilidad humana;
b. Sobrevivientes o victimas de violencia sexwal, fisica, psicoldgica y negligencia o sus hijos,
¢ Explotacion labaral y economica,
d Trata y trdfice de personas.
e. Trabafo infantil,
f Mendicidad,
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£. Indocumentacidn,

h. Adolescentes con medidas socioeducativas privativas y no privativas de libertad;

i. Personas privadas de libertad:

[ Ser hijos de personas en movilidad humana con necesidad de proveccion;

k. Ser hijos de personas privadas de libertad;

1. Ser menores de edad en embarazo, maiernidad o paternidad,

m. Niftas, nifias, adolescentes v personas fovenes y adulias con conswmo problemetico de  alcohol
v oiras drogas;

n. Discapacidad,

0. Enfermedades catastraficas. terminales o de alta complefidad; v,

. Rezaga educative. ”

= “Articule 157~ Accesibilidad wniversal - La accesibilidad wniversal es wna condicidn que debe
aplicarse en todos los enfornos educativos, instrumenios, herrantienias y dispositivas, para ser wiilizados
de manera awonoma por las personas con necesidades educativas especificas asociadas o ne a la
discapacidad, garantizando la equiparacidn de oportunidades en la atencidn a la diversidad y el maximo
desarrollo imtegral del estudiante.”

»  “Articulo 158.- Necesidades educativas especificas. Son agueffas condiciones o sitwaciones de fos
esfudiantes que, para garanfizar su acceso, permanencia, aprendizafe, participacion, promocion y
ctilminacion en el Sistema Nacional de Eduecacion, requieren del apove o adaptaciones educativas
temporales o permanemies. Estos apoyos v adaptaciones buscan la eliminacion de barreras de
aprendizaje, accesibilidad comunicacion u otres determinados por el Nivel Central de la Amoridad
Edwcativa Nacional.

Las necesidades educativas especificas se clasifican en aguellas asociadas a la discapacidad v no
asociadas a la discapacidad.”

»  Articulo 159.- Necesidades educativas especificas asociadas a la discapacidad - Se consideran como
necesidades educativas especificas asociadas a la discapacidad las siguientes:
a Discapacidad fisica;
b. Discapacidad intelectual;
¢. Discapacidad psicosocial,
d. Discapacidad sensorial;
e. Multidiscapacidad; y,
£ Sordo ceguera.”

1.6.- Acuerdos ministeriales emitidos por el Ministerio de Educacidn
# Mediante Acuerdo Nro. MINEDUC-MINEDUC-2023-00019-A de 11 de mayo de 2023, se determing la
Excepcionalidad para el ingreso por edad a Educacion Inicial;

“Are d.- Las v los niftos que estén por cumplir los tres (3) po cuatro (4) aftos de edad hasta noventa (90)
dias calendario posteriores af primer dia del afio lectivo de cada régimen escolar, podran ingres

servicios edveativos de Educacidn Inicial en instituciones del sostenimiento fiscal, siempre v cuando
provengan de servicios de atencion a la primera infancia provistos por establecimientos v'o instituciones
fanto priblicas como privadas.

Are. 2- Las y los nifios que ingresen a Educacion Inicial de manera excepcional y bajo los criterios
establecidos en el presente instrumento, continuardn con si proceso educativo y serdn promovidos a los
siguientes niveles, sin perfuicio de las edades cronoldgicas sugeridas para cada uno,

Ari. 3.- Las instituciones educativas de sostenimiento particular, fiscomisional v municipal podrén
acogerse a los criterios establecidos en el presente instrumento o generar los criterios pedagigicos que
consideren pertinemtes con el fin de garantizar tanto el acceso a la Edvcacion Inicial de niftas v nifios,
ast como su comtinuidad en el Sistema Nacional de Edwcacidn

7
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Art. 4.- Las v los nifios gue al primer dia del afio lectivo cuenten con cinco (3) aitos de edad y accedan
por primera vez al Sistema Nacional de Edwcacidn, de manera excepcional y por solicitnd expresa de su
padre, madre o representante legal, podran ingresar a Educacidn Inicial y comtinuardn con su proceso
edicative, debiendo ser promovidos a los siguientes niveles sin perjuicio de las edades cronoldgicas
sugeridas para cada uno. "

¥  Mediante Acuerdo No, MINEDUC-MINEDUC-2023-00066-A de 27 de octubre de 2023, se expidio la
MNormativa para regular el nivel de Educacion Inicial, en la cual se determind:

“Articulo 2.- Ambito. - Esie Acwerdo Ministerial es de aplicacion ebligatoria en todas las instituciones
educativas de los sostenimientos fiscal, fiscomisional, municipal v particufar del Sistema Nacional de
Educacién, que ofertan el nivel de Educacion Inicial en sus diferentes modalidades”
Art. 3.- Aforo y ratio en modalidad presencial. - El afora en las instituciones educativas que oferten este
nivel hajo dicha modalidad serd mdxime de veinticineo (23) niftas y'o niftes por anfa

Articuio 4.- Organizacion de grupos de nifias y niffos en los ambientes pedagogicos. - Las v [os niftos
en los ambientes pedagdgicos del nivel de Educacion Inicial podran organizarse en: Awlas de una misma
edacl para nifas y nifios de tres (3) o de cuatro (4) aitos;: o, Aulas multiedad que agrupen a nifias y nifios
de tres (3) v cuatre (4) afios. En cnalguiera de los casos se cumplivd con el aforo y la ratio establecidos
en el presente Acuerdo.

Articule 20.- Edad de ingreso y matricula en Educacién Inicial en las modalidades presencial,
semipresencial y a distancia asistida. - Las instituciones educaiivas de iodos los sostenimientos gie
ofrezcan Educacidn Inicial en modalidades presencial, semipresencial y a distancia asistida, aplicardn
los siguientes criterios para el ingreso y matricula de estwdiantes: 1. Las y los nifios gue al primer dia
del aiio lective cuenten con mds tres (3) afios v que accedan por primera vez al Sistema Nacional de
Educacion, podran matricularse directamente en el nivel de Educacién Inicial. Estardn ubicados en
aulas de estudiantes de tres (3) afios de Educacion Inicial o en grupos multiedad de tres (3) y cuatro (4)
aitos. Cursardn dos afios en el nivel de Educacion Inicial. 2. Las vy fox nifios gue al primer dia del aiio
lectiva cuenten con mds de cuatro (4) aiios y gue accedan por primera vez al Sistema Nacional de
Educacion, podran matricularse directamente en el nivel de Educacion Inicial. Estardn ubicados en
grupos de estudiantes de cuatro (4) afios de Educacidn Inicial o en grupos multiedad de tres (3) y cuatro
(4} afos. Cursardn un aifo en el nivel de Educacion tnicial. De manera excepcional las instituciones
educativas podran: 1. Al grupe de Educacion Inicial de estudiantes en aulas de tres (3) afios podrdn
ingresar, por solicitid expresa de su padre, madre o representante legal, nifias y nifios que hayan
ctimplide cuatro (4) aflos noventa (W) dias antes del inicio del aito lective, debiendo cursar dos (2) afios
en el nivel de Educacion Inicial. 2. Al grupo de Educacion Inicial de estudiantes en aufas de tres (3) aftos
podrdn ingresar, por solicitud expresa de su padre, madre o representante legal, nifias y nifios gque hayan
cumplido hasta tres (3) afios noventa (9} dias después del inicio del afto lectivo, debiendo cursar dos
{2} afios en el nivel de Fducacion fnicial. 3. Al grupo de Educacion Inicial de estudiantes en aulas de
cuatro (4) aitos podrdn ingresar por solicitud expresa de su padre, madre o representante legal, nifias y
nifios que hayan cumplide cinco (3) afos noventa (90) dias antes del inicio del aiio fectivo, debiendo
enrsar un (1) aiio en nivel de Educacion Inicial. 4. Al grupo de Educacidn Inicial de estudiantes en aulas
de cuatre (4) afios podrdan ingresar, por solicitud expresa de su padre, madre o representante legal. nifias
v nifios gque hayan cumplido hasta cuatro (4) afios noverta (90) dias después del inicio del aiio lectivo,
debiendo cursar un (1) afio en el nivel de Educacion Inicial. Para gestionar estos procesos no se
requerird autorizacion del Ministerio de Educacion,

=  Mediante Acuerdo Ministerial No, MINEDUC-ME-2023-00084-A de 21 de noviembre de 2023, se
expidio la Normativa para la Atencion a Estudiantes con Necesidades Educativas Especificas en el
Sistema Nacional de Educacion, en cuvo articulo 2 se determina: “drr. 2.- Ambito. - Las disposiciones
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confenidas en el presente insirumenio son de cumplimiento obligatorio en las insiituciones educativas de
fodos los sostenimientos. modalidades, jornadas y niveles del Sisiema Nacional de Educacidn”

1.7 Cadigo Municipal para el Gobierno Auténome Descentralizado del Distrito Metropolitano de Quito
(Ordenanza Metropolitana No.072-2024 vigente a la fecha de promulgacion de este lineamiento. )

”~

https:
Mujia

M=

“LIBRO 112 DE LA EDUCACION, TITULQ I DEL INGRESO ESTUDIANTIL A LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS MUNICIPALES, CAPITULO I DEL PROCESO DE INGRESO.

Articule 537.- Objeto. - El presente Titulo tiene por objeto el regular el proceso de ingreso estudiantil a
fas instituciones educativas municipales, gue comprende los subprocesos de inscripcion, sorieo de cupos
v mairicila en los niveles de educacion inicial, bdsica v bachillerato, segiin la oferta educativa
disponible; e, ingrese en afies intermedios

Articulo 538.- Principios y politicas - La Secretaria compelente en materia de educacion, recreacion y
deporte asegnrard que el proceso de ingreso estudiantil municipal atienda y cumpla los principios de
wriversalidad, atencidn prioritaria, ignaldad de género, participacion ciudadana, corresponsabilidad,
flexibiliddad, equidad e inclusion, interculturalidad y plurinacionalidad, v, acceso v permanencia; v, las
politicas de agrupacion familiar, valnerabilidad extrema y zonificacidn, procurando de forma progresiva
alcanzar la equidad y el acceso a una educacion de calidad

Articule 339- Aplicacidn de lineamientos operativos. - La Secretaria competenie en maleria de
educacion, recreacidn y deporte, anvalmente, al menos un mes anies del inicio del proceso de ingreso
estudiantil municipal, pondrd en conocimiento de la Comision competente en materia de educacidon y
cultura los lineamientos para gjecutar el proceso de ingreso estudianiil municipal. Estos lineamientos
aperalivos estaran sujefos a fo dispuesio en este Titwlo y a la norma educativa vigenie. Regulardn también
la asignacion de cupos para los afios intermedios.

La Secretaria competente en materia de educacion, recreacion y deporte en el mes de octubre de cada
afto informard Contisidn competente en maieria de educacion v cultura de manera detallada sobre la
adecnada aplicacidn de estos lineamientos operativos

Articulo 540.- Sistema informiiico. - El proceso de ingreso estudiantil a las instituciones educativas
municipales se realizard a través de wn sistema informdtico disefiado y administrado por la Secresaria
compelente en maieria de educacion, recreacion y deporte con el apoyo de la Direccién Metropolitana
de Informdtica para asegurar transparencia y servicio a la pobfacion,

Articulo 541.- Difusidn. - El proceso de ingreso estudiantil municipal debera ser difundido y socializado,
a fravés de medios: prensa escrila y digital, radio, pdgina web institucional, pdging web de las
instituciones educativas municipales, redes sociales v otras, bajo la responsabilidad de la Secretaria
compefente en mareria de educacién, recreacion y deporte, la cual coordinard con la Secretaria
competente en materia de comunicacion.

Articulo 542 - Inclusion. - Del mimero de cupos disponibles que se oferte para el nivel inicial, primer y
octave affe de educacidn general bdsica y primer afio de bachillerato para las institiciones edveativas
miunicipales, de manera obligatoria, en cada establecimiento se privilegiard: el 0% para Pueblos y
Nacionalidades Indigenas, Afro descendientes v Montubios; v, el 3% para nifios, niftas v jovenss con
necesidades educativas especiales asociadas a la discapacidad,

Los v las aspirantes con necesidades educativas especiales se inscribiran registrando su condicion
especial certificada por la entidad piblica competente. La Secretaria competente en materia de
educacion, recreacion y deporte mediante una comisidn especializada analizard las casos v asignard los
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cupos correspondienies en coordinacion con el Consefo Metrepolitano de Profeccion Integral de
Derechos.

FPara los casos de los aspirantes que se consideren en situacion de valnerabilidad, de conformidad ¢on
el artienlo 234 del Reglamemo General de la Ley Organica de Educacion Imerculiural y owos; el
procedimiento serd establecido segin los lineamientos operativos determinados por la Secretaria
competente en maleria de edwcacion recreacion y deporte. quien otorgara wa tralo preferente a estos
casas, (actualizado con el articilo 156 del Reglamento a la LOE)

Articulo 543 - Zonificacion. - En concardancia con lo dispuesta en la norma educativa vigente, politicas
nacionales educativas e informe técnico competente, se establece coma requisito de ingreso a las
Instiniciones educativas municipales: residir en el perimetro de dos kildmetros a la redonda del lugar
donde esta wbicada la institucion educativa municipal. En el caso gue algtinfos) establecimientofs)
municipalies) no complete el nimero de cupos oferiados. la Secrefaria competente en materia de
edicacidn, recreacidn v deporte procedera a ampfiar el perimetre de accidn, exclusivamente para esa
fs) institucion (es) edwcativa(z). fo cual deberd informar a la Comisién compeienie en materia de
educacion y ciltura

Articule 544- Fases del proceso. - El proceso de ingreso estudiantil municipal comprendera las
signientes fases:

a.  Definicidn de mimere de cupos.
El niimero de cupos disponibles para el proceso de ingreso en las instituciones educalivas
municipales se realiza a partiv de un andlisis téenico institucional, debidamente aprobado por la
Secretaria compelente en materia de edicacion, recreacion y deporte; considerando en todos los
casos el estandar maximo de estudiantes por awla establecide en la norma vigenre.

b Inscripcion.
Todos los inferesados se inscribirdn en la pdginag web establecida para tal efecto.

¢ Sorteo general,
Se realizard un sorteo publico general para la asignacion de cupos con la presencia de un Notario
fa) del Canton y de un representante de Quito Honesto en calidad de observador. Los resultados se
publicardn a través de la pagina web, medios informdticos. carteleras institncionales, entre otros,

. Matricula.
Las instituciones edwcativas municipales de conformidad a la norma educativa vigenie y a los
lineamientos del proceso de ingreso estudiantil mumicipal procederdn a matricwlar a los y las
aspirantes beneficiadas, previa verificacion y cumplimiento de los requisitos correspondientes

Articule 545 - Anulacidn. - En el caso de que, las y los aspiranies favorecidos en la asiginacion de cupos,
incumplieren las disposiciones, requisitos y condiciones, informacidn o dates requeridos. debidamente
comprobado por el organismo municipal competente se procederd con la amuilacidn inmediaia de sus
cupos, y se dard paso a les siguientes aspirantes asignados.

En el caso de que los aspirantes no se presentaren a realizar la matricula en el plazo sefialade,
auiomdticamente perderdn su opcidn y se dard paso al aspirante que corresponda de la fase de sorteo
publico,

Articula 546 - Asignacidn de cupos en afios intermedios. - Los cupos en afios intermedios de fas
instituciones educarivas municipales se asignardan de conformidad a fa norma educativa vigente,
lineamientos operativos v otras disposiciones emanadas por la Secrefaria competenie en materia de
educacion, recreacion y deporie, previa fa existencia de cupos disponibles y cumpliendo los principios y
politicas recogidos en el presente Tinlo
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Articulo 547~ Modalidades de educacion flexible. - En el marceo de las politicas de inclusion, la
Secretaria comperente en materia de educacion. recreacion y deporte, regulara el procedimiento para el
ingreso y permanencia de los aspirantes y estudiantes a modalidades de edwcacidn flexible

Articule 548.- Responsabilidad. - La Secretaria competemte en materia de educacion, recreacion y
departe del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito es responsable de ejecwar anwalmente el
procese de ingreso estudiantil municipal, asi como, del cumplimienta de lo dispuesio en este Titwlo v de
la norma educativa vigente

CAPITULO 1T
CUPOS DE CONTRATACION COLECTIVA ¥ ACUERDOS DE COMPROMISO

Articule 549.- Los cupos asignados medianie confraiacion colectiva con el Sindicate Unico de
Trabajadores del Municipio de Quito. asi como, los concordados mediante Acvwerdo Compromiso con fos
barrios del Inga Bajo. livlcachi y el Belén de la parroquia de Pifo y Santa Ana de la parroquia La
Merced, por excepcion y mientras se encueniren vigentes dichos insirumentos, se regulard bajo los
lineamientos operativos a cargo de la Secretaria competente en maieria de edncacicon, recreacion y
deporie.

TITULO 1T
DEL NIVEL DE EDUCACION INICIAL MUNICIPAL DEL DISTRITO METROPOLITANO DE
QuUITo

Articule 530.- Qbjeto. - Crear el Nivel de Educacion fnicial Municipal del Gobierno Amtdnomo
Descentralizado del Distrite Metropolitano de Quito, en sus diferemtes modalidades, y reconocer,
Jortalecer y regular su funcionamiento. Este nivel educativa se regivd por las disposiciones establecidas
en la presente Ordenanza, por la narmativa nacional relacionada con la materia, reglamentarias, qite la
Secretaria encargada en materia de edwcacion, dicte en concordancia con la normativa de la Amoridad
Educativa Nacional,

Articulo 551.- Ambito. - EI Nivel de Educaciin Inicial estard articulado con el Sistema de Fducacién
Mumicipal, gue tiene por obfeto garantizar el derecho a la educacion inicial de calidad, en condiciones
de ignaldad v gratuidad a niffas y nifios de tres (3) meses a cinco (3) aftos de edad, demtro del Distrito
Metropolitano de Quito.

Articule 552- Principios.- La Secretaria encargada de la competencia de educacion del Gobierno
Awtenomo Descentralizado del Disirito Metrapolitano de Quito, a través de la Direccién Metropolitana
de Gestidn del Subsistema de Edwcacion, tienen el deber de ajustar sus decisiones, acciones y
presupuestos para alender y ofrecer educacion inicial de calidad basada en los siguientes principios de;
universalidad, el interés superior de las nifias y nifios. atencion prioritaria. educacion permanente,
enfoque de derechos, equidad ¢ inclusion, calidad y calides, integralidad, acceso y permanencia,
interculturalidad, gratwidad, convivencia armdnica y pertinencia, en los Cenmtros Municipales de
Educaciin Inicial que atienden a la poblacion infantil de tres (3) meses a cinco (3) afios de edad

Articulo 554- Integracidn. - El Nivel de Educacion [nicial Municipal serd de competencia de la
Secretaria encargada de la competencia de educacion, especificamente de la Direccion Metropolitana

de Gestion del Subsistema de Educacion a través de los Centros Municipales de Educacién Inicial
CEME] que atenderdn a la poblacidn de tres (3) meses a cinco (5) afos de edad
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Articulo 555 - Objetivas del Nivel de Educacidn Inicial. - E{ Gobierno Awidnomo Desceniralizado del
Distrito Metrapolitano de Quiro, corresponsable con lo dispuesio en la Ley Organica de Educacion
Intercultural, su Reglamento General de aplicacién y demds normativa conexa se alineard a los
signientes objetivas para el Nivel educative de Educacion Inicial Municipal que son los siguientes

a.  Garantizar el acceso a una edwcacidin de calidad en condiciones de igualdad y oportunidades;

b Propiciar el acceso universal y obligatorio, fa apropiacion de los conocimientos socialmente
vilidos gue habilitan para el desempeiio social, sin discriminacion algena,  incentivando
mecanismos de accidn aflrmativa en favor de grupos de atencion prioritaria;

¢.  Garantizar la permanencia v egreso del nivel de educacion inicial al nivel de educacion general
bdsica del sistema educative v la movilidad en el mismo; {...)

CAPITULO 1T
CENTROS MUNICIPALES DE EDUCACION INICIAL (CEMEI)

Articule 559.- Definicion. - Entiéndase por Centra Municipal de Educacion Inicial a la instimcion
edicativa priblica de sestenimiento municipal que cuenta con permiso de funcionamiento otorgado por
la Aweridad Educativa Nacional, creada legalmente para ofertar el servicio educative integral
inclusivo a nifias y nifios de tres (31 meses a cinco (3) afios. Sera el responsable de garantizar los procesos
de desarrollo integral, inclusivo, enseRanza y aprendizaje pertinentes a cada grupo ohjerivo, y garantizar
las condiciones de salud, nutricién, apoye familiar y calidad educativa dptimas para su desarrolio
integral, con especial atencion a nifios y nifias de grupos de atencidn prioritaria

SECCION If
ESTRUCTURA DE LOS CENTROS MUNICIPALES DE EDUCACION INICIAL CEME!

Articule 568- Movilidad Educativa. - Para garamizar la comtiniidad educariva de nifios y nifias de los
CEMEI en el nivel inmediato superior, serdn matricilados en las wnidades educativas municipales que
cuenten con el ler. Afio de EGB, la capacidad instalada v la normativa que regula el ingreso a las

instiruciones edwcarivas municipales. ™

TITULO I

DEL RECONOCIMIENTO ¥ REGULACION DE LAS ACTIVIDADES Y PRESTACION DE
SERVICIOS DE ESTIBADORES. TRICICLEROS, COCHERQS Y CUIDADORES DE CARGA DEL
DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

CAPITULO I NORMAS GENERALES
Articulo 1377.- Atribuciones y deberes del Municipio del Distrite Metropolitane de Quito. - El
Municipio del Distrite Metropolitano de Quito, por medio de las entidades competentes, tendra las

siguientes afribuciones y deberes:
Secretaria de Educacion, Recreacidn y Deportes. -

Dar priovidad de ingrese a la oferta educativa ordinaria o extraordinaria, a cargo de la municipalidad
en los niveles inicial. hdsica y bachillerato que efecute la Secresaria de Educacion, Recreacidn y Deporte
en sus centros educatives municipales para la reinsercion en el sistema de educacion de los estibadores,

tricicleros, cocheros v cuidadores de carga yo sus hijos
1.8 Resoluciones de Alcaldia
12
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#  La Resolucion de Alcaldia No. A-014 de 12 de mayo 2016, dispone en sus articulos: “Articulo 1.- La
presente Resolucion desarrolla el subproceso de inscripeidn, sorteo de cupos y matricila en las
instituciones educativas del Municipio del Distrite Metropolitano de Quite fen adelante MDMQ):
{...) Articulo 6.- Una vez concluide el proceso de martriculacion, en el caso de existir cupos
disponibles, la Secretaria de Educacion, Recreacion v Deporte del DMQ. priorizard su asignacion
en base a los sigulentes criterios: vulnerabilidad, discapacidad, intercultiralidad, plurinacionalidad,
reagrupacion famifiar, traspasos, articnlacion y comtinuidad en los diferentes niveles”.

#  Mediante Resolucion de Alcaldia ADMQ-007-2024 de 5 de febrero de 2024, se expidio ¢l Estatuto
Orginico del Gobierno Autonomo Descentralizado del Distrito Metropolitano de Quito, en cuyos
numerales 1.3.1.8., letra ), v 1.3.1.8.2., letras a} y h) se sefialaron como atribuciones de esta Secretaria
a las siguientes: 1.3 1.8 Mision: Generar ¢ implementar politicas piiblicas locales de calidad, en el
ambite educative, recreative v deportive, para brindar servicios municipales en este campo,
sostenibles, imegrales, innovadores e inclusivas, conforme las competencias del GALD del Distrite
Metropolitano de Quito. (...) f) Mejorar constantemente lg oferta educativa, en las diferentes
modalidades generadas por el GAD del Distrito Metrapalitano de Owito (...)"; 1.3.1.8.1.2. Unidad
de Régimen Escolar. - Mision: Brindar a través del sistema educativo municipal wna educacion de
calidad, con un enfoque integral de derechos, género, interculturalidad e inclusivo, para lograr la
participacion, permanencia y culminacion de los estudiantes en el ciclo escolar. Responsable: Jefesa
de la Unidad de Régimen Escolar,

a)  Formular normativas y lineamientos que guien el corvecto funcionamiento de las actividades
pedagogicas v adminisirativas en las instituciones edwcativas municipales,

i} Elaborar lineamientas para la admision de estndiames al subsistema educative municipal y

gestionar su ingrese; y, "

1.9 Acuerdos y compromisos

= Acuerdo de Compromiso suserito entre el MDMOQ v los Barrios del Inga Bajo. [tuleachi. Santa Ana,
¢l Belén de 22 de febrero de 2011. CLAUSULA TERCERA. - COMPROMISOS: 3.2 4 Asignar
anualmente a las Comunidades 20 cupos en instituciones educativas municipales del Disirito
Metropolitane de Ouito, asi camo fortalecer el sistema educarivo local. Para este fin se coordinard
con lg Empresa Publica Metropolitana de Gestion Integral de Residuos Solidos (EMGIRS - EP).

1.10 Contrato Colectivo con el Sindicato Unico de Trabajadores MDMQ

#  El Contrato Colectivo con ¢l Sindicato Unico de Trabajadores DMQ de 03 de agosto del 2022,
celebrado entre el Municipio del Distrito Metropolitano de Quito y el Sindicato Unico de trabajadores,
{...) “Articulo 74.- Cupos de Establecimientos Educarives Municipales. - El Municipio concederd a
los hijos y nietos de los rabajadores, un total de veimie y cinco cupos con ingreso directo a sus
planteles, a primer afio de educacion basica y 13 cupos para octavo afio. El rabajador que cuenie
con aspirantes (hijos o nietas) deberdn realizar el wamite en forma personal de acuerdo al proceso
de seleccion. normas y procedimientas establecidos por la Secretaria de Educacion " (...}

2.- RESPONSABLES DEL PROCESO
La Secretaria de Educacién, Recreacion y Deporte (en adelante SERD). serd la responsable de ejecutar el proceso

de “Ingrese Estudiantil v Matricula a las Instituciones Educativas Municipales del MDMQ afio lectiva 2024-
20257,
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Observador del Proceso.

Se solicitara oficialmente la participacion de Quito Honesto en calidad de observador de todo el proceso de Ingreso
Estudiantil ¥ Matricula para las Instituciones Educativas Municipales del MDMQ, afio lectivo 2024-2025,

Comisiones Responsables:

1.1.- Comision responsable del proceso de ingreso estudiantil ¥ matricula a las Instituciones Educativas
Municipales del MDMQ aiio lectivo 2024-2025.

La cual estard integrada por:

¢ El/La Jefe de la Unidad de Régimen Escolar

# El/ La Especialista de Innovacion Educativa designada por el Director de Innovacidn Educativa
 El/La Técnico informatico designade como administrador del sistema informatico

*  Equipo Técnico informdtico de apoyo

s Secretario/a de la Comision

Las atribuciones v funciones de la comision responsable del “Proceso de ingreso estudiantil y matricula a las
Instituciones Educativas Municipales del MDMQ afio lective 2024-2025" constan en ¢l Anexo | adjunto a este
Lineamiento.

2.2.- Comision Especializada para ingreso de estudiantes en situacion de Vulnerabilidad
La cual estard integrada por:

»  Responsable del DECE — SERD quien la presidird.

e LUn/a trabajador/a social de la Direccion Metropolitana de Educacién Inclusiva.

o Jefe de la Unidad de Educacion Inicial- CEMEL

¢  Linabogado/a asesor/a, de la Coordinacion Juridica de la Secretaria de Educacion, Recreacion v Deporte,
« Lina secretaria que actuard con voz v sin voto,

»  Sesolicitard un delegado de la Secretaria de Salud {profesional médica).

¢  Sesolicitard un delegado del Consejo Metropolitano de Proteccion de Derechos.

*  Se solicitard un delegado de la Secretaria de Inclusidn Social (Centros de Equidad y Justicia).

¢  Observador Quito Honesto.

Las atribuciones y funciones de los responsables de la “Comision Especializada para ingreso de estudiantes en
situacion de Vulnerabilidad™ constan en el Anexo 2 adjunto a este Lineamiento.

2.3.- Comision de Necesidades Educativas Especificas asociadas a la discapacidad.

La cual estard integrada por:

Jefe/a de la Unidad de Atencion Psicopedagdgica Integral. quien la presidera

bd Pl =

Jefe/a de la Unidad de Educacion Inicial o su delegado/a
Tres profesionales de la Direccion Metropolitana de Educacion Inclusiva (terapista de lenguaje,
psicorehabilitador/a v trabajador/a social)

4,  Un abogado de la coordinacion de gestion legal de la Secretarfa de Educacion, Recreacion v Deporte

5.  Un Psicologo/ a representante de la Secretaria de Inclusion Social

6. Un Delegado de la Secretaria de Salud (médico)

7. Un representante del Consejo Metropolitano de Proteccidn de Derechos.
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8.  Secretaria de la Comision.
9.  Observador Quito Honesto

Las atribuciones y funciones de los responsables de la “Comision de Especializada para estudiantes con
Mecesidades Educativas Especificas asociadas a la Discapacidad™ constan en el Anexo 3 adjunto a este
Lineamiento.

3.- DIFUSION DEL PROCESO DE INSCRIPCIONES

De conformidad con el articulo 341 del Codigo Municipal vigente. la Unidad de Comunicacion de la SERD
realizard la difusion respectiva en coordinacién con la Secretaria de Comunicacion (SECOM), a través de la
pagina WEB: hips:/educacion.quito.gob.ec: redes sociales Faccbook, Instagram. X v TikTok de la SERD,
carteleras institucionales, agenda de medios y boletines de prensa.

4.- FASES DEL PROCESO
Las fases del proceso son las siguientes;
4.1. Fase a.- Definicion de niumero de cupos

El niimero de cupos disponibles para el proceso de ingreso en las Instituciones Educativas Municipales del MDMQ
afio lectivo 2024-2025, se realizard con base en la informacidn contenida en la matriz (Anexo 4), remitida a través
del Sistema Documental SITRA. por las midximas autoridades de las 34 IEM; quienes serin los tnicos responsables
de dicha informacidn, la informacion (matriz), deberd contener el nimero exacto de cupos disponibles sobre la
base de la oferta académica aprobada en el permiso de funcionamiento vigente por parte de la Autoridad Educativa
Macional ¥ distributivo de trabajo vigente. La informacién de la 1EM serd validada por las Unidades de Régimen
Escolar ¥ de Educacién Inicial (CEMEI) respectivamente, pertenecientes a la Direccidon Metropolitana de
Innovacion v Gestion Educativa de la SERID, quienes presentaran ¢l respectivo informe técnico.

La informacion {matrices) deberan tener los siguientes crilerios;
= Movilidad Educativa CEMEI a primer grado de educacion general bisica

En el caso de Movilidad Educativa, se permitird a los estudiantes del CEMEI que son promovidos a primer grado
de educacion general basica, la continuidad educativa de acuerdo con la oferta de las Instituciones Educativas
Municipales y la zonificacidn, tomando en cuenta el domicilio de los estudiantes y la ubicacion del CEMEL dando
lugar a la matricula automitica. para lo cual deberd contar, previamente, con la aceptacion por escrito de la madre,
padre o representante legal: una vez aceplado, se procederd al registro de matricula en el sistema de admision.

= Equidad de género y coeducacion.
El 50% de cupos se asignard para hombres v el otro 50% para mujeres.

= Inclusién y atencion a la diversidad cultural.
Para fortalecer los procesos de inclusidn, cada institucion educativa asignard el 10% de cupos para nifios,
nifias v adolescentes de pueblos y nacionalidades indigenas, afro descendientes v montubios de manera
equitativa de conformidad a lo que establece el Art. 542 del Cédigo Municipal,

- Estibadores, tricicleros, cocheros y cuidadores de carga
A estos trabajadores les sera asignado el 1% de los cupos.

» Comercio popular v comunidad, CEME]
Para la oferta de educacidn inicial en los CEMEL, en concordancia con el principio de equidad, se asignari:
s El 40% de los cupos a los nifios y nifias, hijos de los comerciantes, los duefios de locales/puestos
comerciales, empleados, arrendatarios ¥ comerciantes ambulantes del Mercado Municipal en el que se

encuentra ubicado el CEMEIL. @
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¢ Fl 10% a puchlos v nacionalidades indigenas, afro descendientes ¥ montubios de manera equitativa.
s El 50% restante. se asignard a la comunidad en general que reside a dos km a la redonda del CEMEL

7 Inclusion por necesidades educativas especificas asociadas a la discapacidad.
Se asignard el 5% de cupos de cada Institucion Educativa Municipal para nifios. nifias y adolescentes con
necesidades educativas especificas asociadas a la discapacidad de conformidad con lo que dispone el articulo
542 del Cédigo Municipal v el articulo 159 del Reglamento General a la LOEL conforme al informe técnico
psicopedagdgico, la norma legal y la documentacion habilitante presentada por cada aspirante.

»  Acuerdos y Compromisos.

Se¢ asignaran 20 cupos a los Barrios del Inga Bajo, ltulcachi, Santa Ana, el Belén en cumplimiento al Acuerdo de
Compromiso entre el Municipio de Quito y los barrios Inga Bajo, ltulcachi. Santa Ana. el Belén de fecha 22 de
febrero de 2011, en concordancia con el articulo 549 del Codigo Municipal vigente. para este fin s coordinard
con la Empresa Publica Metropolitana de Gestion Integral de Residuos Solidos (EMGIRS — EP).

» Contrato Colectivo con el Sindicato Unico de Trabajadores del DMQ

Se asignardn veinte y cinco (23) cupos a primer grado de educacion general basica y quinge ( 15) cupos para octavo
afio de educacion gencral basica en las instituciones educativas municipales a los hijos ¥ nietos de los trabajadores
amparados bajo Codigo de Trabajo ¥ en cumplimiento del articulo 74, del Contrato Colectivo con el Sindicato
Unico de Trabajadores del DMQ.

» Modalidades de educacion flexible

Se asignara el 1% de la disponibilidad de cupos en las Instituciones Educativas Municipales que apertura su oferta
a primer curso de bachillerato general a los estudiantes de las ofertas de educacién municipal para personas con
escolaridad inconclusa, para este fin se¢ coordinard con la Direccion Metropolitana de Inclusion Educativa;
instancia que emitird los lineamientos ¢ informe de ejecucion correspondiente.

» Oferta Educativa

a) Oferia en Ceniros Municipales de Educacion Inicial - CEMEL

- Maternal 1 (1afo)

- Maternal 2 (2 afios)
El proceso de ingreso estudiantil a los Centros Municipales de Educacion Inicial - CEMEI - se realizard en
cumplimiento a lo determinado en el Art. 44 de la Constitucion de la Repiblica, en concordancia con los articulos
554 v 555 letra ¢ del Codigo Municipal v de acuerdo a disponibilidad.
Para ¢l efecto, se abservard lo siguiente:

CEMEI Jornada de atencion: horario extendido de 8h0d a 16hiM).

Maternal 1 {1 Afo). - CEMEL: Carapungo, Abdon Calderdn, Cotocollao, Andalucia. Carolina. Santa Clara,
Colibri, Empleados Municipales (hijos/as de los servidores municipales). Ipiales. San Roque, Lucia Burneo,
Camino de Luz., Union y Justicia. (hasta 12 estudiantes por aula)

Maternal 2 (2 Ados). - CEMEL La Magdalena. (hastal5 estudiantes por aula)

b) Oferta en Instituciones Educativas Municipales:
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Para la continuidad educativa de las nifias y nifios de los CEMEI en el ler. grado de EGB en las Instituciones
Educativas Municipales, que cuentan con la capacidad instalada. se procedid con la asignacion de cupos directos
de los mencionados estudiantes, de acuerdo a lo determinado en el Art. 568 del Cadigo Municipal del MDMQ: de
conformidad con el informe técnico presentado por la Unidad de Educacidn Inicial de la Direccion Metropolitana

de Innovacion y Gestion Educativa; con base al informe 1éenico remitido por cada una de las maximas autoridades
del CEMEI de los cupos restantes, se podrin a disposicion de la comunidad en general.

La oferta educativa para el afio lectivo 2024-2025. se realizd de acuerdo a la disponibilidad de cupos conforme a
la informacion (matriz) presentadas por las maximas autoridades de las Instituciones Educativas Municipales, y
validado por la Unidad de Régimen Escolar a través de la presentacion del informe téenico; la misma que se detalla
a continuacion:

Educacion Inicial (3 afios) jornada matutina. Unidad Educativa Municipal del Milenio Bicentenario.
(25 estudiantes por aula).

Primer grado de Educacion General Basica (5 afos) jornada matutina, Instituciones Educativas
Municipales: Del Milenio Bicentenario, Calderén, Eugenio Espejo, Julio Enrique Moreno, Oswaldo
Lombeyda, San Francisco de Quito de Guayllabamba, Sebastian de Benalcdzar, Antonio José de Sucre
(Entre 25 y 36 estudiantes por aula, dependiendo de la capacidad de infraestructura).

Primer Grado de Educacion General Basica (5 afios) jornada vespertina. Institucion Educativa
Municipal: Quitumbe. (Entre 25 y 36 estudiantes por aula, dependiendo de la capacidad de
infraestructura).

Octavo Grado de Educacion General Bisica (12 afios) jornada matutina. Instituciones Educativas
Municipales: Sebastiin de Benaledzar, Fernandez Madrid, Julio Moreno Pefiaherrera, Manuel Cabeza de
Vaca, Pedro Pablo Traversari, Humberto Mata Martinez, Alfredo Pérez Guerrero, Cotocollao, Nueve de
Octubre, José Ricardo Chiriboga y Rafael Alvarado. (Entre 25 y 36 estudiantes por aula. dependiendo de
la capacidad de infraestructura).

Octavo Grado de Educacion General Basica (12 aios) jornada vespertina. Instituciones Educativas
Municipales: Sebastidn de Benalcdzar, Fernindez Madrid, Eugenio Espejo, Quitumbe. (Entre 25 v 36
estudiantes por aula. dependiendo de la capacidad de infraestructura).

Primer Curso de Bachillerato General (15 afos) jornada matutina. Institucion Educativa Municipal:
Juan Wisneth (Entre 23 y 36 estudiantes por aula, dependiendo de la capacidad de infraestructura de las
1EM).

4.2.- Fase b.- Inscripcion

Los interesados en aplicar al proceso de Ingreso Estudiantil a las Instituciones Educativas Municipales del MDMGQ,
afio  lective 2024-2025 se inscribirin en la pédgina web hiips:Veducacion.quitogobee ¥y /o
hupsyiwwa quito.gob.ec del 3 al 5 de junio de 2024,

Para los casos de inclusion educativa deben seleccionar el item seglin corresponda:

Etnia.

Vulnerabilidad,

Necesidades Educativas Especificas,
Estibadores: v,

Comercio Popular.

4.2.1 Inscripcion Centros Municipales de Educacion Inicial-CEMEI- Maternal | y Maternal 2

Requisitos

htips:/

lejia

W7

MNamero de documento de identidad de la madre, padre o representante legal.

Mumero de documento de identidad del aspirante. %@
17 ’f‘

‘educacion.quito.gob.ec/

Ue2-606y Guayaquil - PBX: 395 2300 Ext, 19374 @' i




sscuRLas  Secrefaria de
Mai= F;Educac!qn

\¥i= ecreacion
ElVda y Deporte

- 7l Quito

Alcaldia Matropolitans

s  Planilla del servicio de agua potable o luz eléctrica; el registro de la direccion estard determinado en
funcidn del lugar de la actividad econdmica o residencia que ejerce el representante legal del aspirante.
estar dentro del perimetro de 2 km del CEMEL

Zonificacién: Para los Centros Municipales de Educacion Inicial ubicados en las instalaciones de los Mercados
Municipales ¥ Centros Comerciales Populares del MDMQ, el requisito de zonificacion estara determinado en
funcion del lugar de la actividad econdmica o residencia que ejerce el representante legal del aspirante en dicho
espacio,

La wverificacion del registro de zonificacion, se validara con la planilla de agua o luz elécirica del lugar de la
actividad economica o residencia que ejerce ¢l representante legal, que serd presentado fisicamente, en ¢l caso de
ser favorecido en el sorteo.

Para que este proceso cumpla con las condiciones de zonificacion, la madre, padre o representante legal del
aspirante procederd a registrar los datos fidedignos en linea, en el sistema de inseripeiones del MDMQ: en caso de
comprobarse que la informacion no es veraz, el aspirante sera descalificado del proceso.

4.2.2 .- Inscripeidn Instituciones Educativas Municipales (Educacion Inicial 3 afjos. lero EGB, 8vo EGB v, lero
Bachillerato General }

Requisitos
-MNamero de documento de identidad de la madre, padre o representante legal
-MNimero de documento de identidad del aspirante

-Planilla del servicio de agua potable o luz eléctrica de la direccidn demiciliaria del nifto, nifia o adolecente
aspirante (obligatorio).

Zonificacion: Se establece como requisito de ingreso obligatorio a las Unidades Educativas Municipales residir
en ¢l perimetro de 2 Km a la redonda del lugar donde estd ubicada la Institucion Educativa Municipal. a excepcion
de las Instituciones Educativas Municipales que se encuentran ubicadas en las parroguias rurales: San Francisco
de Quito. Alfredo Pérez Guerrero, Rafael Alvarado. Manuel Cabeza de Vaca, Pedro Pablo Traversari v Julio
Moreno Pefiaherrera, en éstas, se considerard el area total de influencia de la parroguia a la que pertenece,

La verificacion del registro de zonificacion, se validard con la planilla de agua o luz eléctrica del domicilio del
nifio, nifia o adolecente aspirante, que serd presentado fisicamente en el caso de ser favorecido en el sorteo.

Para garantizar que este proceso cumpla con las condiciones de zonificacion la madre, padre o representante legal
del aspirante procederd a registrar los datos fidedignos en linea, en el sistema de inscripeiones del MDMOQ: en caso

de comprobarse que la informacion no es veraz. el aspirante serid descalificado del proceso.

4.2.3.- Inscripeion en linea v andlisis de casos en situacion de Vulnerabilidad

Los interesados en aplicar al proceso de vulnerabilidad para la asignacion de un cupo para el ingreso estudiantil a
las Instituciones Educativas Municipales del MDMQ. afio lectivo 2024-2025, se inscribiran en la pigina web
https:/educacion.quito.gob.ec del 3 al 5 de junio de 2024,

Anulacién o pérdida automatica de cupo:

-El aspirante inscrito. en el caso de duplicar la inscripcion. entregar informacion incompleta, incorrecta. falsa por
parte del representante legal del/a aspirante, perderd aulomaticamente el cupo, asi como, de no cumplir con el
proceso de matriculacién en las fechas establecidas por la SERD.
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-Para todos los casos, los aspirantes deberdn inseribirse en una sola Institucidn Educativa Municipal; por una sola

vez y 4

traves de un solo representante legal. El incumplimiento de esta disposicion. anulard la inscripeion

automaticamente, 5in excepeion.

Requisitos para aspirantes en situacion de vulnerabilidad

Los documentos solicitados a continuacion, deberdn ser debidamente foliados v entregados fisicamente en la

SERD, estos deben ser, pertinentes, actualizados, completos, integros sin enmendaduras v legibles, mismos gue se
detallan a continuacion:

.

Solicitud simple de la madre, padre o representante legal. quien ejerza la patria potestad, dirigido a la

maxima autoridad de la SERD, con descripcidn de:

Tipo de vulnerabilidad,

Nombre de la Institucién Educativa a la que postula,

Subnivel, grado o curso para el que solicita el cupo,

MNomero telefdnico de contacto,

Carreo electronico v,

Firma de responsabilidad.

En caso de que el representante del aspirante no sea la madre o el padre, la persona que asuma la

representacion legal del aspirante debe presentar los documentos. debidamente legalizados: poder

especial o patria potestad.

Se anexardn en original o copia notariada los justificativos legales, éenicos, médicos, psicoldgicos u olros

que evidencien la condicién de vulnerabilidad segin lo sefalado en el articulo 156 del Reglamento

General a la LOEL

Documento de identidad del representante vy aspirante.

Impresitn de la inscripeidn en la pdgina web.

Planilla del servicio de agua potable o luz eléctrica para cumplimiento de zonificacion v registro de la

direccion domiciliaria,

Reporte de calificaciones para los siguientes casos:

* Para aspirantes a Educacion Inicial v primer grado de Educacion General Basica Elemental (EGR):
no necesita reporte de calificaciones.

* Para aspirantes a octavo grado de Educacion General Basica se requiere el reporte de calificaciones
del segundo trimestre o primer quimestre de séptimo grado de EGB.

s Para aspirantes a primer curso de Bachillerato: Reporte de calificaciones del segundo trimestre o
primer quimestre de décimo grado de Educacitn General Bisica.

La documentacion original o copias notariadas de los aspirantes en situacion de vulnerabilidad se entregara en
carpeta del 3 al 6 de junio de 2024, en la Secretaria de Edueacién Recreacion y Deporte, Direccién Metropolitana

de Innowv

con los s

acion y Gestion Educativa, ubicada en la calle Mejia Oe 2-66 ¥ Guayaquil. en horario de 08:30 a 15:00,
iguientes datos:

Nombres v apellidos del aspirante,

Grado de EGRB,

Nombre de la institucidn educativa a la que aplica.

Observador

Se solicitard un representante de la Comision Metropolitana de Lucha Contra la Corrupcion (Quito Honesto), quien
actuard con voz, pero sin voto,

Las Funciones de la comision de vulnerabilidad se encuentran deseritas en el Anexo 2.

hitps:
Mejia

W;

19

educacion.quito.gob.e
ODe2-66 y Guayaquil - PBX: 395 2300 Ext. 19374




ESCUELAS  Sorretoria de ; -
L1 4 Eddcacien Quito
Fil/e Recreacion

y Depurte Alcaldia Metropolitana

Proceso de aniilisis de expedientes de vulnerabilidad

Los miembros de la comisidn suscribirin el acuerdo de confidencialidad a fin de garantizar, respetar y salvaguardar
¢l contenido de la informacion recibida.

Cada miembro de la comisién participard con voz ¥ volo; con excepeion del observador v la secretaria,

Para la revision y andlisis de expedientes de casos en situacion de vulnerabilidad la comision contard con matrices
técnicas, las cuales serin suscritas por cada uno de los integrantes. Se adjunta las matrices como Anexo 5 de este

Lineamiento.

Para el andlisis de la documentacion presentada por los aspirantes en situacion de vulnerabilidad y/o situacion de
riesgo, s¢ considerard lo dispuesto en el Reglamento General de la LOEL Articnlo 156.- Simacion de
vilnerabilidad (...)"; y. se procedera conforme Anexo 6 y a los siguientes criterios:

- Silademanda llegare a superar al nimero maximo de cupos disponibles, se procederd a realizar un sortec,
- Se priorizardn los aspirantes que presenten dos o mas situaciones de vulnerabilidad y/o riesgo.
- La Comision analizara y validara la documentacion presentada y emitird el informe correspondiente.

Tabla 1.- Cronograma de la comisidn de valnerabilidad

'Nro. [ ACTIVIDAD | FECHA | RESPONSABLE |
1 Difusion  de informacion  de | 27 de mayo de 2024 | DMIGE. '
Vulnerabilidad |
2 | Recepcion  de  expedientes  de los | 03 al 06 de junio de 2024 | DMIGE. Delegado
aspirantes |
3| Socializacion de lineamientos y definicion | 10 al 12 de junio de 2024 Comision
de criterios para revision, andlisis ¥ | vulnerabilidad
validacion de expedientes a la comision
4 | Analisis de expedientes para validacion de | 13 al 25 de junio de 2024 | Comision |
vulnerabilidad. S | — __! iiﬁurulil_idud__ |
5 Elaboracion de listado de favorecidos | 02 de julio de 2024 | Comision
| vulnerabilidad
6 | Publicacion/Notificacion de resultados a | 02 de julio de 2024 DMIGE. delegado
aspirantes . ‘L_ I
7 Entrega de Informe Final 03 de julio de 2024 Comision
| vulnerabilidad

4.2.4 -Inscripeion v analisis de casos de inclusion por Necesidades Educativas Especificas asociadas a la
discapacidad.

Los interesados en aplicar al proceso de inclusion por Necesidades Educativas Lspecificas asociadas a la
discapacidad para la asignacion de un cupo en el proceso de ingreso estudiantil a las Instituciones Educativas
Municipales del MDMQ. afio lectivo 2024-2025, se inscribirdn en la pagina web hitps:‘educacion quito.gob.ec/
del 3 al 5 de junio del 2024 .

Anulacion o pérdida automéitica de cupo:

-El aspirante inscrito, en ¢l caso de duplicar la inscripeion, entregar informacion incompleta, incorrecta, falsa por
parte del representante legal del/a aspirante, perderd aulomiticamente el cupo, asi como, de no cumplir con el
proceso de matriculacion en las fechas establecidas por la SERD,
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-Para todos los casos, los aspirantes deberdn inscribirse en una sola Institucidn Educativa Municipal; por una sola
vez ¥ a través de un solo representante legal. El incumplimiento de esta disposicion. anulard la inscripcion
automaticamente, sin excepcion.

Requisitos para aspirantes con Necesidades Educativas Especificas asociadas a la discapacidad cupo:

Los documentos solicitados a continuacién, deberdn ser debidamente foliados y entregados fisicamente en la
SERD. estos deben ser. pertinentes. actualizados, completos. integros sin enmendaduras y legibles, los mismos, se

detallan a continuacion:

a. Impresion de la inscripcion en la pigina web (PDF)

b. Documento de identidad de representante y aspirante,

¢. Informe psicopedagogico emitido por:
*  Unidad de Apoyve a la Inclusion UDAI {Ministerio de Educacion)

Instituciones de Educacion Superior acreditadas, que avalen el mencionado informe.

Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social — IESS

Ministerio de Salud a través de hospitales, centros y sub-centros de salud

Unidad de Atencion Psicopedagégica Integral - Emilio Uzcategui

= Centros de Diagndstico Psicopedagigicos particulares con los respectivos permisos.

Vigencia de 2 afios hasta el Gltimo dia de la fecha de inseripcion.

Determinacion si el aspirante es susceptible de educacion formal.

Determinacion del grado de adaptacion curricular y tipos de apoyo que requicre el aspirante.

Para aspiranies al subnivel de educacidn inicial no se requiere informe psicopedagdgico.

Para aspirantes al primer grado de EGB {original del certificado de culminacion de Educacion Inicial para

definir edad y verificar si se encuentra inserto en el sistema educativo).

Para aspirantes a octavo grado de EGB (original del reporte de calificaciones del segundo trimestre o

primer quimestre de séptimo grado de EGB).

I.  Para aspirantes a primer curso de Bachillerato General (original del reporte de calificaciones del segundo
trimestre o primer quimestre de décimo grado de EGR).

k. Cédula de identidad o carné de discapacidad del CONADIS o MSP vigente, o certificado de discapacidad
emitido por el MSP donde se establezca el tipo de discapacidad y porcentaje de la misma.

FE e

La documentacion original o copias notariadas de los aspirantes con NEE asociadas a la discapacidad; se entregard
en carpeta del 3 al 6 de junio de 2024, en la Secretaria de Educacién Reereacion y Deporte, Dircecidn

Metropolitana de Innovacion v Gestion Educativa, ubicada en la calle Mejia Oe 2-66 v Guavaquil, en horario de
08:30 a 15:00. con los siguientes dalos:

- Nombres y apellidos del aspirante,
- Grado de EGB,
- Nombre de la institucion educativa a la que aplica,

Proceso de anilisis de expedientes de Necesidades Educativas Especificas asociadas a la discapacidad

Los miembros de la comision suscribiran el acuerdo de confidencialidad a fin de garantizar, respetar y salvaguardar
el contenido de la informacion recibida.

Cada miembro de la comision participard con voz y voto, con excepcion del observador v secretario.

La comision contard con matrices técnicas elaboradas por la responsable del DECE — SERD de la Unidad de
Régimen Escolar, para el respectivo analisis, las cuales serdn suscritas por cada uno de los miembros de la
comision. Se adjunta las matrices referidas en el Anexo 7 de este lineamiento.

Para ¢l analisis de la documentacion presentada por los aspirantes con NEE. se centrara en la revision del informe
psicopedagogico, para lo cual se verificari:

. Vigencia de dos afios (05 de junio de 2022 al (05 de junio de 2024).

2. Seaceptardn aquellos que sean emitidos por las siguientes entidades:

¢  Unidad Distrital de Apovo a la Inclusién- UDAL &@( /‘}f’)
JJ f
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s Instituciones de Educacion Superior acreditadas, que avale el mencionado informe.

* [nstituto Ecuatoriano de Scguridad Social - 1ESS.

s Ministerio de Salud a través de hospitales, centros v sub-centros de salud.

« Ceniro psicupcd:'igu"lgim municipal Emilio Uzcitegui.

o  Centros de Diagnostico psicopedagdgicos {Centros particulares con los respeclivos permisos),
Firma del profesional y sello del centro psicopedagdgico.
Tipo de educacidn formal recomendada acorde a sus Necesidades Educativas Especificas.

L, T S Y|

Grado de adaptacion curricular del aspirante.
Informacion Adicional. - En caso de que el aspirante se encuentre en procesos terapéulicos y médicos, deberd
adjuntar los informes del caso, para su consideracion como documento habilitante.

En el caso de que la demanda supere la oferta educativa, la comision procederd a realizar un sorteo de conformidad
a los cupos disponibles en la Institucion Educativa Municipal correspondiente.

Tabla 2. Cronogrania de la comisidn de Necesidades Educativas Especificas asociadas a la discapacidad

Nro. | ACTIVIDAD ) FECHA RESPONSABLE |
1 Socializacion del proceso a madres, | " | Jefe/a de la Unidad de Régimen
padres de familia yo | 31 de mayo 2024 Escolar o su  delegado. en
representantes  legales  de  los coordinacion con la Unidad de
aspirantes Alencion Psicopedagogica [ntegral.
2 Rccepci{rnﬂcrxpedienles de los | 3al bdcjunme 2024 | Un delegado de la DMIGE.
postulantes
3 | Analisis y validacion de los | 10al 19 de junio de 2024 | Comisidn T l
expedientes y matriz de resultados |
4 Elaboracidn de informes | 20 al 24 de junio 2024 | Profesionales de la Unidad de
individuales para las Instituciones Atencion Psicopedagdgica Integral.
Educativas |
5 | Entrega de informes individuales | 25 de junio 2024 Comision de NEE
para las Instituciones Educativas

f Publicacién/Motificacion de Comision de NEE. delegado
resultados al padre, madre o | 25 de junio de 2024

representante legal

7 | Elaboracién de informe final del | 28 de junio de 2024 Comisidn de NEE
Proceso

8 Entrega del informe final del -luiE de julio de 2024 “Comision de NEE T
proceso

4.3.- Fase c.- Sorteo de cupos

El sorteo pablico general para la asignacion de cupos en las 34 Instituciones Educativas Municipales se realizard
en las siguientes fechas:

- CEMEIL 06 de junio de 2024
- Unidades Educativas Municipales/ Colegios Municipales: 07 de junio de 2024

Los sorteos conlardn con la presencia de un Notario (a) Pablico del Cantén Quito y de un representame de la
Comision Metropolitana de Lucha Contra la Corrupeion (Quito Honesto) en calidad de observador, serin
transmitidos en vivo por una plataforma streaming y redes sociales. en tiempo real.
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Estos eventos se llevaran a cabo en las instalaciones del Concejo Metropolitano de Quito con la presencia de las

principales autoridades municipales e institucionales.

Los sorteos definirdn el ndmero de posicion de los aspirantes ¥ los resultados se publicardn a través de la pigina

web htyps:Veducacion.quito.gob.ee

Para la inclusion educativa se considerard los porcentajes definidos; sin embargo. si la demanda no supera la oferta
del nimero maximo de cupos de puchlos v nacionalidades indigenas, alfrodescendientes v montubios, estibadores,
tricicleros. cocheros v cuidadores de carga; los cupos sobrantes serdn incorporados autométicamente por el sistema
al sorteo general en cada institucion educativa municipal.

Anulacion o pérdida de cupo:

En caso de que los y las aspirantes favorecidos en el sorteo incumplan con las disposiciones, requisitos,
condiciones, informacion o datos requeridos, debidamente comprobados por el organismo municipal competente;
0 que no envien la documentacion completa para la matricula en el plazo sefialado, se procederd con la anulacién
inmediata del cupo; igualmente se anulard el cupo si la documentacion presentada es adulterada o falsificada.

MNotificacion de resultados

Los representantes de los aspirantes que resultaron favorecidos en el sorteo, recibirdn la notificacion respectiva, a
traviés de correo electronico ¥ podrédn revisar los resultados del sorteo que serdn publicados en la pagina web:

https:/feducacion.quito,zob.ec.

4.4.- Fase d.- Matricula
Recepeitn de documentos y cronograma de matricula Instituciones Educativas Municipales

La madre, padre de familia o representante legal de los aspirantes favorecidos con un cupo en ¢l sorteo pablico,
deberin remitir la documentacion escaneada de los requisitos para la matricula, a través del correo electronico
{recibido en la notificacidn de haber sido favorecido).

El proceso de matriculacion se realizara. bajo la responsabilidad de la maxima autoridad de la Institucion Educativa
Municipal. quien delegara a los responsables del cumplimiento del proceso de verificacion, validacion de la
documentacion y matricula.

Anulacion o pérdida de cupo

Si los favorecidos en el sorteo general, no llegaren a presentar uno o mis documentos que permitan verificar los
requisitos establecidos por la Secretaria de Educacion, Recreacion v Deporte, automaticamente perderdn el cupos;

¥ se generard el nuevo listado de beneficiarios de acuerdo al orden de sorteo pablico de los no favorecidos hasta
completar las fases establecidas para la matriculacion: la Secretaria de Educacidn. Recreacion y Deporte del DMQ
notificard v convocard de manera oporiuna.

|

F,

Tabla 3. Cronograma mairicula
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DESCRIPCION DE LOS ASPIRANTES
FASE : | FECHA |

MATRICULA FAVORECIDOS O BENEFICIARIOS DE MATRICULACION |
| CUPO |
T_ “e  Publico General 'I T i
¢  Pueblos y Nacionalidades Indigenas, Afro
I descendientes v Montubios | |

- . . 13 al 17 de junio de 2024
| « Hijos de los estibadores, tricicleros, =

cocheros ¥ cuidadores de carga
* Inicial (3 afios) UEM Bicentenario |
s CEMEI( maternal 1, 2}

¢  Vulnerabilidad
¢ Mecesidades Educativas  Especificas 05 de julio de 2024
asociadas a la discapacidad
FASE 2 MATRICULA DE ASPIRANTES, NOMINA |
DE NUEVOS ASPIRANTES FAVORECIDOS, | 20 al 21 de junio de 2024
POR AUSENCIA Y ANULACION DE CUPOS. i
[ FASE 3 | MATRICULA DE ASPIRANTES, NOMINA |
DE NUEVOS ASPIRANTES FAVORECIDOS, | 26 al 27 de junio de 2024

l POR AUSENCIA Y ANULACION DE CUPOS, |
FASE 4 [ MATRICULA DE ASPIRANTES, NOMINA |

| DE NUEVOS ASPIRANTES FAVORECIDOS, | 02 al 03 de julio de 2024

POR AUSENCIA Y ANULACION DE CUPDS. | |

FASE 1 e Contrato Colective | —|
*  Acuerdos vigentes formalmente

reconocidos I8 de junio de 2024 |

¢ (asos Educacion General Basica de ‘
educacion inclusiva (Primero

Bachillerato) |

|

|

S —

Una vez concluidas las fases indicadas, la Secretaria de Educacion, Recreacion v Deporle a través de las
Instituciones Educativas Municipales deberan asignar los cupos restantes a los aspirantes que se encuentren
inscritos en el sistema informiético, siempre v cuando exista la disponibilidad de cupos, segin lo sefalado en la
Resolucion de Alcaldia No. A-014 del 12 de mayo de 2016. La maxima autoridad de las Instituciones Educativas
Municipales publicara en sus carteleras institucionales v a través de la pagina WEB institucional la disponibilidad
de cupos hasta el 4 de julio de 2024, en ¢l siguiente orden de prioridad:

1. Reagrupacion Familiar:

- Para casos de hermanos gemelos, mellizos y trillizos, toda vez que ¢l hermano/a ha sido favorecido/a
con un cupo en la Institucion Educativa.
= Estudiantes que tengan hermanos/as en el subnivel, grados ¥ cursos en la Institucion Educativa.

1. Trasladoes/traspasos entre Instituciones Educativas Municipales:

5i la demanda es mayor al nimero de cupos disponibles se procederd a realizar un sorteo publico en las IEM de
conformidad &l cronograma que se establecera para ¢l caso,

hitps:/feducacion.quito.gob.ec/
Mejia Oe2-06 y Guayaquil - PBX: 395 2300 Ext. 19374




ESCUELAS  Sorpefaria de |
LM ¢ Educacién |
- Recreacion |

y Deporte

)| Quiito

Alcaldia Matropolitana

Tabla 4. Crenograma de reagrupuacion familiar y traslados’iraspasos para Instituciones Educativas
Municipales

-\ct:wdades Fecha
Publicacion dl\[‘m!‘t]hlllddd de cupos [EM. | 04 de julio de 2024

j'{ccept:it'rn de solicitudes de la comunidad | 05 y 8 de julio de 2024
l_llff‘vl.

Soreo (en caso de existir cupos | 10 de I]ui-in de 2024 -
[ disponibles) [EM. . ==

Matriculacion IEM. 11y 12 de julic de 2024

Documentacion requerida para la matricula - CEMEI

Tades los aspirantes favorecidos en el sorteo deberdn remitir mediante correo electrénico a la Institucidn
Educativa. la siguiente documentacian original escaneada:

¢  Certificado de inscripcion de la pagina web

+  Documento de identidad de la madre. padre o representante legal del aspirante.

*  Documento de identidad del aspirante

=  Planilla del servicio de agua potable o luz eléctrica que evidencie el lugar de residencia o actividad econdémica
que ejerce el representante legal del aspirante. segin zonificacion.

* En caso de que el representanie del aspiranie no sea la madre o padre de familia. la persona que asuma la
representacion legal del aspirante debe presentar los documentos, debidamente legalizados: poder especial
notariado o patria potestad judicializada.

+  Carné de vacunas

» Para los CEMEI ubicados en los Mercados Municipales, se reguiere el documento gue acredite la actividad
econimica del representante legal del aspirante. emitido por la Agencia Metropolitana de Coordinacion de
Comercio,

En caso de que los favorecidos en el sorteo general, no llegaren a enviar uno o mds documentos que permitan
verificar los requisitos establecidos por la Secretaria de Educacion, Recreacion y Deporte o no enviaren la
documentacidon en las fechas establecidas, automiticamente perderin el cupo; y se generard el nuevo listado de
beneficiarios de acuerdo al orden de sorteo publico de los no favorecidos hasta cubrir la ofera educativa
disponible.

Documentacion requerida para la matricula en las instituciones educativas

s« Certificado de inscripeion de la pagina WEB.

*  Documento de identidad de la madre, padre o representante legal del aspirante.

. Documento de identidad del aspirante.

. Planilla del servicio de agua potable o luz clécirica que evidencie la residencia del aspirante, segin
zonificacion.

*  En caso de que el representanie del aspirante no sea la madre o padre de familia. la persona que asuma la
representacion legal del estudiante debe presentar los documentos, debidamente legalizados: poder especial
o patria potestad Judicializado.

*  Para aspirantes a primer grado de EGB (original del certificado de culminacidn de Educacion Inicial para
definir edad y verificar si va esta dentro del sistema educativo).
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=  Paraaspirantes a octavo grado de EGB {original del reporte de calificaciones del segundo trimestre o primer
quimestre de séplimo grado de EGB).

. Para aspirantes a primer curso de BG (original del reporte de calificaciones del segundoe trimestre o primer
quimestre de décimo grado de EGB).

Las |[EM confirmarin por correo electronico al representante legal la recepeion de la documentacion v a su vez
validardn la misma para la matriculacidn.

Anulacion automatica de cupo

En caso de que las v los aspirantes favorecidos en ¢l sorteo incumplan con las disposiciones. requisitos,
condiciones, informaciin o datos requeridos, debidamente comprobados por el organismo municipal competente;
0 que no envien la documentacion completa para la matricula en el plazo sefialado. se procederd con la anulacidn
inmediata del cupo; igualmente se anulard el cupo si la documentacion presentada es adulterada o falsificada,

5.- ASIGNACION DE CUPOS PARA NIVELES, GRADOS O CURSOS INTERMEDIOS

La asignacion de cupos para niveles, grados o cursos intermedios se realizard, toda vez que exista disponibilidad
de cupos y no sobrepasen el estandar de calidad establecidos para cada nivel, en las jornadas matutina y vespertina,

Se resalta que la Zonificacion definida por la Secretaria de Educacion, Recreacion y Deporte seguird siendo el
primer criterio gue debera ser cumplido.

Se asignaran los cupos considerando el siguiente orden de prioridad:

¢  Situacién de vulnerabilidad
+ Reagrupacion familiar en el siguiente orden:
- Hermanos gemelos, mellizos o trillizos. toda vez que el hermano/a ha sido favorecido/a con
un cupo en la Institucion Educativa.
- Estudiantes que tengan hermanos/us en el subnivel, grados v cursos en la Institucion
Educativa.
e Traslados/traspasos de estudiantes pertenecientes a las Instituciones Educativas
Municipales

5.1.- Disponibilidad de cupos en niveles, grados o cursos intermedios

El ntimero de cupos disponibles para el proceso de ingreso en las Instituciones Educativas Municipales afio lectivo
2024-2025, se realizard con base en la informacion remitida a través del Sistema Documental SITRA, hasta el 14
de mayo de 2024, mediante la matriz enviada v creada para el efecto. con la firma respectiva, por las maximas
autoridades de las 34 IEM; quienes serdn los Unicos responsables de dicha informacion, deberd contener ¢l nimero
exacto de cupos disponibles sobre la base de 1a oferta académica aprobada en el permiso de funcienamiento vigente
por parte de la Autoridad Educativa Nacional y distributivo de trabajo vigente. La informacidn serd validada por
las Unidades de Régimen Escolar (IEM) v de Educacion Inicial (CEMEI) respectivamente. pertenecientes a la
Direccion Metropolitana de Innovacion y Gestion Educativa de la SERD

En el caso de los CEMEL sobre la base de las condiciones de vulnerabilidad sefaladas en el articulo 156 del
Reglamento General de la LOEL se optard por aplicar criterios que favorezcan la continuidad de la escolaridad de
aquellos menores que se encuentren dentro de cualquier programa, proyecto o atencion de cualquier entidad
municipal dentro de sus dmbitos sectoriales; de conformidad con las mesas de trabajo, informes técnicos
respectivos v la capacidad instalada, el porcentaje de cupos por este concepto no superard el 20%.
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La Institucién Educativa Municipal publicara la oferta de cupos disponibles en:

= Pagina WEB y/o redes sociales institucionales.
* Enel caso del CEMEI en la pigina WEB de la SERD. hitps://educacion.quito.gob.cc
o Cartelera institucional (lugar visible de la institucion, con acceso ciudadano)

5.2.- Proceso de inscripeion

Los interesados se inscribirin en el link generado por cada Institucion Educativa Municipal, en el cual constard la
oferta disponible en los niveles, grados o cursos intermedios. El formulario para la inscripcion v carga de
documentos requeridos por la IEM estard aperturado del 18 v 19 de julio de 2024,

5.3.- Requisitos

«  Numero de documento de identidad de la madre. padre o representante legal.

= Nomero de documento de identidad del aspirante.

. Planilla del servicio de agua potable o luz eléctrica; el registro de la direccion estard determinado en
funcidn del lugar de la actividad economica o residencia que ejerce el representante legal del aspirante,
estar dentro del perimetro de 2 km del CEMEL

*  Para los aspirantes a grados o cursos intermedios se requiere el reporte de calificaciones del segundo
trimestre o primer quimestre del afo lectivo 2023 -2024.

Lonificacidn

A
-
i

. Para los Centros Municipales de Educacion Inicial ubicados en las instalaciones de los Mercados
Municipales vy Centros Comerciales Populares del MDMQ, el requisito de zonificacion estard
determinado en funcidn del lugar de la actividad econdmica o residencia que ejerce el representante legal
del aspirante, en dicho espacio,

e  Planilla del servicio de agua potable o luz elécirica de la direccidn domiciliaria del nifo, nifia o
adolescente aspirante (obligatorio), para Unidades Educativas Municipales.

s Encaso de situacion de vulnerabilidad. presentar documentos que acrediten la condicion de conformidad
con el Articulo 156 del Reglamento de la LOEL

s  LEn caso de reagrupacion familiar, presentar certificado de matricula del estudiante de la Institucidn
Educativa Municipal v copia de cédula del aspirante con ¢l pase de afio.

=  En caso de traslados/traspasos de estudiantes perteneeienies a las Instituciones Educativas Municipales,
s¢ deberd presentar la matricula del aspirante.

5.5.- Validacion de la documentacion

La validacion de la documentacion estard a cargo de la IEM mediante una comision que estara conformara por:

CEMEI
= Administradora CEMEI]
* Responsable DECE-SERD o su delegado
o Jefade la Unidad de Educacidn Inicial o su Delegado/a

Institucion Educativa Municipal

- Rector/a o ‘@/ .
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. Vicerrector/a
. Coordinador/a DECE

Esta comision revisara la documentacion de los aspirantes validando los requisitos solicitados, elaborari el informe
respectivo, que serd remitido a la Unidad de Régimen Escolar para su revision y registro. determinando los
aspirantes que podran ingresar de manera directa o por sorteo a las [EM, de conformidad con el siguiente
Cronograma.

Tabla 5. Comision de validacidn para asignacidn de cupos en niveles, grados o cursos intermedios

| ACTIVIDAD | FECHA | RESPONSABLES
| Inscripeion |18y 19dejulio2024 | IEM
Presentacion del informe ala SERD | 26 de julio 2024 IEM - ]
| Revision y registro del informe | 29y 30 de julio 2024 Unidad de Régimen Escolar
Asignacion directa 30dejulio2024 | Unidad de Régimen Escolar |

5.6.- Sorteo de cupos

Se realizard el sorteo pablico general para la asignacidn de cupos en los niveles, grados o cursos intermedios de
las 34 Instituciones Educativas Municipales el 1 de agosto de 2024 en una Institucion Educativa Municipal.
siempre v cuando la demanda no supere la oferta caso contrario, se realizara la asignacion directa de cupos.

El sorteo contard con la presencia de las autoridades de la SERD, un representante de la Comisién Metropolitana
de Lucha Contra la Corrupcidn (Quito Honesto) en calidad de observador y las miximas autoridades de las
Instituciones Educativas Municipales.

5.7.- Resultados

Los resultados se publicarin en la pigina WEB y/o caneleras institucionales y se notificardn al correo electronico
referido al momento de la inscripeion.

5.8.-Matricula

La matricula para niveles, grados o cursos intermedios se realizard de acuerdo a la organizacion interna de cada
[EM bajo la responsabilidad de las mdximas autoridades institucionales, posterior a la publicacion de los aspirantes
favorecidos del sorteo pablico de los niveles, grados o cursos intermedios,

Para el caso de los CEMEI se matricularan los nifios v nifias de 3 afios de edad que se encuentren dentro de
cualquier programa, proyecto o atencion de cualquier entidad municipal dentro de sus dmbitos sectoriales v, que
por causas de vulnerabilidad se beneficiaron de un cupo de continuidad educativa.

5.9.- Anulacion o perdida automitica de cupo

En caso de que los v las aspirantes favorecidos en el sorteo incumplan con las disposiciones. requisitos,
condiciones. informacion o datos requeridos, debidamente comprobados por el organisme municipal competente:
o que envien la documentacion incompleta para la matricula en el plazo sefialado, se procederd con la anulacion
inmediata del cupo: igualmente se anulard el cupo si la documentacion presentada es adulterada o falsificada: y
atendiéndose a los siguientes aspirantes en el orden del sorteo piblico realizado.
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6.- RENDICION SOCIAL DE CUENTAS

*  Lamaxima autoridad de cada Institucion Educativa elaborara un informe de rendicion de cuentas y la matriz
consolidada del proceso de ingreso a las IEM 2024-2025 conforme a Anexos 8. en el término de tres dias
después de haber concluido el periodo de matricula. Ademas, presentard el informe del proceso realizado
dando estricto cumplimiento a lo deserito en ¢l presente lineamiento, informacion que estard disponible para
los organismos de control.

= Con los informes proporcionados por las Instituciones Educativas Municipales, la especialista de innovacidn
educativa. responsable de la planificacidn y ejecucion del proceso de ingreso estudiantil y matricula a las
instituciones educativas municipales del MDMQ para el afio lectivo 2024-2023, elaborard el informe final
que serd revisado por la Jefatura de Régimen Escolar vy aprobado por la Direccion de Innovacion y Gestion
Educativa, hasta octubre de 2024, para conocimiento de la maxima autoridad de la SERD quien remitird a la
Comision de Educacion y Cultura v los organismos de control,

7.- DISPOSICION GENERAL

En el caso de que exista alguna situacién de excepcion que no hava sido prevista en el presente lineamiento, la
Secretaria de Educacion, Recreacion y Deporte resolverd de conformidad a la normativa vigente y aplicable.

B.- ANEXOS

Anexo | Comision Responsable del Proceso de ingreso estudiantil ¥ matricula a las Instituciones
Educativas Municipales del MDMQ afio lectivo 2024-2025

Anexo I Comision Especializada para ingreso de estudiantes en situacion de Vulnerabilidad

Anexo 3; Comisitn de Necesidades Educativas Especificas asociadas a la discapacidad

Anexo 4 Matriz Oferta Educativa

Anexo 5: Matrices Técnicas de Vulnerabilidad.

Anexo 6: Giuia de verificacion de Condicion de Yulnerabilidad

Anexo 7: Matrices de Necesidades Educativas Especificas

Anexo &: Informe y Matriz de Rendicidn de Cuentas de cada Institucion Educativa Municipal,

SIGLAS

« B(. Bachillerato General

« CEMEL, Centros Municipales de Educacion Inicial

* DMIGE. Direccion Metropolitana de Innovacion y Gestion Educativa

= MDMGQ. Municipio del Distrito Metropolitano de Quito

= EGB, Educacion General Basica

* EMGIRS. Empresa Metropolitana de Gestion Integral de Residuos Solidos
« GAD, Gobierno Autdnomo Descentralizado

* IEM, Instituciones Educativas Municipales

« NEE. Necesidades Educativas Especificas

* SERD. Secretaria de Educacion, Recreacion y Deporte
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Nombres y Cargos

Aprobado por;

| Secretaria de Educacidn, Recreacion y Deporte

Gina Elizabeth Yanez Martinez

Subrogante

Revisado ¥
aprobado por:

Richard Benjamin Quijano Pefiafiel
Director Metropolitano de Innovacion y Gestign
Educativa

I;\.E:ucl_.-{ngc.lﬂnﬂr De La Torre
Jefe de la Unidad de Régimen Escolar

Jorge Andrés Medrano Baldedn
| Coordinador Legal

Fernando Mauricio Lara Andrade

Coordinador Técnico
|

[

Elaborado por: |

Rosario Guadalupe Pacheco Montesdeoca
| Jefa de la Unidad de Educacion Inicial

| Maria Veronica Chavez Camargo
| Especialista de Innovacion Educativa

Sylvia Elizabeth Coronel Altamirano

| Psicologa Educativa

Pablo Xavier Gordén Morales
Especialista Juridico

" Darwin iml:imhmlx-:m_iﬁu
Especialista Tecnologico

"Karina Viviana Benavides Tutillo
Jefe de la Unidad de Atencidn Psicopedagogica Integral

Dado en el Distrito Metropolitano de Quito, el 10 de mayo de 2024
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ANEXO 1

DE LA COMISION RESPONSABLE DEL PROCESO DE INGRESO ESTUDIANTIL
Y MATRICULA A LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS MUNICIPALES DEL
MDMQ ANO LECTIVO 2024—2025

El Director/a Metropolitano de Innovacion y Gestion Educativa de la SERD designara los nombres de
los miembros de la Comision responsable del proceso de admision estudiantil 2024-2025 quienes
garantizardn que el proceso sea cefiido a la normativa legal vigente y aplicable, efectivo, transparente y
agil: su trabajo finalizard una vez presentado el informe ante la Comision de Educacién y Cultura, hasta
el mes de octubre del presente afio estard conformada por:

Esta Comision no se encargara de receptar documentos directamente de los representantes de los
aspirantes.

1. Miembros de la comisidin responsable del proceso de admision estudiantil 2024-2025

e El Jefefa de la Unidad de Régimen Escolar — Presidente de la comision

» El/La Especialista de Innovacidn Educativa

* Un técnico informatico designado como administrador del sistema informatico
* Equipo de apoyvo informatico

e Secretario/a

2. Atribuciones de la comisién responsable del proceso de ingreso estudiantil y matricula a las
instituciones educativas municipales del MDMQ aiio lectivo 2024-2025

2.1 Cumplir lo que establece la ORDENANZA METROPOLITANA No. 072-2024 DE
CODIFICACION DEL CODIGO MUNICIPAL PARA EL DISTRITO METROPOLITANO
DE QUITO, los lineamientos para el proceso de ingreso estudiantil y matricula a las
instituciones educativas municipales del MDMOQ y demds normativa conexa para el ingreso
estudiantil y matricula a las instituciones educativas municipales del MDMQ afio lectivo 2024-
2025.

2.2 Coordinar con las dreas pertinentes, para la planificacién del proceso de ingreso estudiantil v
matricula a las Instituciones Educativas Municipales del MDMQ afio lectivo 2024-2025

2.3 Consolidar la informacion receptada por las instancias pertinentes,

24 Elaborar y poner en consideracion, de las dreas pertinentes la hoja de ruta del proceso de ingreso
estudiantil y matricula a las Instituciones Educativas Municipales del MDMQ aiio lectivo 2024-
2025.

2.5 Contar con el acuerdo de confidencialidad suscrito por cada uno de los miembros de la comision
responsable y demas servidores de las dreas pertinentes que formen parte del proceso de ingreso
estudiantil y matricula a las instituciones educativas municipales

26 Socializar los lineamientos a nivel interno y externo.

2.7 Ejecutar, coordinar, realizar seguimiento, monitorear. supervisar, controlar e informar respecto

de cada una de las fases contempladas en el proceso de ingreso estudiantil y matricula a las
instituciones educativas municipales del MDMOQ afo lectivo 2024-2025

2.8 Aplicar los principios de socializacion, legalidad, vigencia tecnolégica, agilidad, transp
rendicion de cuentas y evaluacion para el ingreso estudiantil y matricula a las insti

e2-b6 y Guayaquil - PBX: 395 2300 Ext. 19374



EECUELAS gs-:f{.f:!vnﬁ.ﬂfﬂ
L1 o Educacién
|" 1 T'El Recreacion
i ih y Deporte

educativas municipales del MDMQ afio lectivo 2024-2025

29 Elaborar y presentar el informe final ante las autoridades y Comisién de Educacidn y Cultura
del Concejo del MDM(.

2,10 En el caso de que exista alguna situacion de excepcion que no haya sido prevista en el
lineamiento, esta comisién la resolvera de conformidad a la normativa vigente v aplicable.

3. Funciones de los miembros de la comision

3.1 Jefe/a de la Unidad de Régimen Escolar — Presidente de la comision

= Presidir y coordinar la comision.

=  Convocar a los integrantes de la comisidn.

= (Gestionar la suscripcion de acuerdos de confidencialidad de los miembros de la comision y
demads personal correspondiente.

= Participar en las diferentes actividades propias de su competencia dentro del proceso de ingreso
estudiantil v matricula a las instituciones educativas municipales del MDMQ afio lectivo 2024-
2025

= Aprobar la documentacion de su competencia incluyendo el Informe final.

= Suscribir conjuntamente con la comisidn el informe final con los respaldos respectivos a través
del Sistema de Gestion Documental del Municipio de Quito (SITRA).

32 Especialista de Innovacion Educativa

» Planificar y ejecutar ¢l proceso de Ingreso Estudiantil y Matricula a las Instituciones Educativas
Municipales del MDMQ afio lectivo 2024-2025, y encargada de la elaboracion y cumplimiento
de la hoja de ruta, difusién de lineamientos a la comunidad e instituciones educativas y el
vinculo intra e inter institucional;

» Realizar la propuesta de la planificacion del proceso de Ingreso Estudiantil ¥ Matricula a las
Instituciones Educativas Municipales del MDMQ afio lectivo 2024-2025 y presentar a la
comision para su aprobacion.

* Elaborar la hoja de ruta del proceso de Ingreso Estudiantil y Matricula a las Instituciones
Educativas Municipales del MDMQ aiio lectivo 2024-2025 y presentar a la comision.

*  Firmar el acuerdo de confidencialidad.

= Asistir a las reuniones convocadas por el presidente de la comisién

* Consolidar la informacion receptada por las instancias pertinentes y elaborar el Informe final.

»  Suscribir conjuntamente con la comision el informe final con los respaldos respectivos a través
del Sistema de Gestion Documental del Municipio de Quito (SITRA).

3.3 Técnico informdtico designado como administrador del sistema informitico,

= Administrar, monitorear, parametrizar, operativizar, verificar y rendir cuentas de cada una de
las etapas del proceso informatico en el dmbito de su competencia

=  Coordinar con la Secretaria de Gobierno Digital v Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones; para lo cual contara con el apoyo de dos téenicos informéticos de la SERD.

*  Cumplir con las responsabilidades en el ambito de sus competencias

*  Firmar el acuerdo de confidencialidad

*  Participar de las reuniones de la comision

*  Cumplir en el ambito de sus competencias con las actividades determinadas en la hoja de ruta
del proceso de Ingreso Estudiantil v Matricula a las Instituciones Educativas Municipales del
MDMQ afo lectivo 2024-2025 aprobada.
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Elaborar un informe técnico de cada una de las etapas del proceso en el ambito de su
competencia.

Coordinar las actividades correspondientes con el equipo de apoyo técnico.

Suscribir conjuntamente con la comision el informe final con los respaldos respectivos a través
del Sistema de Gestion Documental del Municipio de Quito (SITRA).

Equipo Técnico informitico de apoyo

Firmar el acuerdo de confidencialidad

Cumplir con las responsabilidades en el dmbito de sus competencias

Apoyar en la administracién, monitoreo, parametrizacion, operativizacion, verificacion y
rendicién de cuentas del sistema de cada una de las etapas del proceso informético en el ambito
de su competencia

Prever la logistica, operatividad, soporte técnico y el equipamiento respectivo el dia del sorteo.

Secretario/a de la Comisidn
Firmar el acuerdo de confidencialidad,
Asistir a las reuniones convocadas por el presidente de la comision.
Registrar la documentacion recibida.
Elaborar las actas correspondientes.
Escanear y ordenar los documentos generados en el proceso para el informe final.
Serd la o el responsable del manejo. y custodia de los archivos fisicos v digitales hasta finalizar
el proceso.
Suscribir conjuntamente con la comision el informe final con los respaldos respectivos a través
del Sistema de Gestion Documental del Municipio de Quito (SITRA).
|

Sylvia Corone Responsable del DECE-SERD

Pablo Gordon Especialista Juridico EF." =l

Educativa
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PROCESO DE LA COMISION RESPONSABLE DEL PROCESO DE INGRESO
ESTUDIANTIL Y MATRICULA A LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS

A

N
* Conformacidn de la comision para el proceso de ingreso estudiantil y
matricula a las instituciones educativas municipales
S
N
* Cumplimiento de Lineamientos para el proceso de ingreso estudiantil y
matricula a las instituciones educativas municipales )

controlar e informar respecto de cada una de las fases contempladas en el

* Planificar, ejecutar, coordinar, realizar seguimiento, monitorear, supervisar,

roceso
P J
~
» Socializacion de lineamientos para el proceso de ingreso estudiantil y
matricula a las instituciones educativas municipales
J
-

instituciones educativas municipales

» Difusion de informacion del proceso de ingreso estudiantil y matricula a las

/

~
« Elaboracion del Informe Final

J

X
* Entrega de informe final y suscripcion de los documentos de respaldo.

v,

€€
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ANEXO 2

DE LA COMISION ESPECIALIZADA PARA INGRESO DE ESTUDIANTES EN
SITUACION DE VULNERABILIDAD

El Director Metropolitano de Innovacién y Gestion Educativa de la SERD., designara los nombres de los
miembros responsables de la Comision Especializada para ingreso a estudiantes en situacién de
vulnerabilidad a nivel de la Secretaria de Educacion, Recreacion v Deporte; v solicitard, a las Secretarias de
Salud e Inclusion Social como al Consejo Metropolitano de Proteccion de Derechos la delegacion de los
miembros que de acuerdo a su competencia efectien un andlisis técnico de los expedientes de los aspirantes a
un cupo en las IEM, garantizando el derecho a la educacion de nifios nifias v adolescentes conforme a la
normativa legal vigente y aplicable al caso,

Esta Comision no se encargara de receptar documentos directamente de los representantes de los aspirantes.
La comision sera integrada por los siguientes miembros:

1.- Miembros de la Comision Responsable del proceso de Vulnerabilidad:

1.1 Responsable del DECE - SERD.

1.2 Un/a trabajador/a social de la Direccién Metropolitana de Fducacion Inclusiva.

1.3 Jefe de la Unidad de Educacion Inicial- CEMEL

1.4 Un abogado/a asesor/a, de la Coordinacion Juridica de la Secretarfa de Educacion, Recreacion y Deporte.
1.5 Una secretaria que actuard con voz y sin voto,

L6 Se solicitard un delegado de la Secretaria de Salud (profesional médico).

1.7 Se solicitard un delegado del Consejo Metropolitano de Proteccion de Derechos.

1.8 Se solicitard un delegado de la Secretaria de Inclusién Social (Centros de Equidad v Justicia).

1.9 Observador Quito Honesto.

1.- Atribuciones de la comisién responsable del proceso de vulnerabilidad

e Cumplir con lo que establece la ORDENANZA METROPOLITANA No. 072-2024 DE
CODIFICACION DEL CODIGO MUNICIPAL PARA EL MDMQ, los lineamientos v demiis
normativa conexa para el proceso de ingreso de estudiantes con Vulnerabilidad, a las instituciones
educativas municipales, afio lectivo 2024-2025.

e Aplicar los principios de socializacion, legalidad, vigencia tecnoldgica, agilidad, transparencia, para
el ingreso de estudiantes con vulnerabilidad a las instituciones educativas municipales del MDMQ,
afio lectivo 2024-2025

» Elaborar y presentar el informe final.

* En el caso de que exista alguna situacion de excepcién que no haya sido prevista en el lineamiento,
esta comision la resolverd de conformidad a la normativa vigente v aplicable.

3.- Presidente:

Responsable del DECE - SERD, Presidenta.
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e Presidir la comisidn de vulnerabilidad
+ Coordinar la comisién.
» Convocar a los integrantes de la comision.
e Gestionar la firma de acuerdos de confidencialidad de los integrantes de la comision.
» Socializar los lineamientos y matrices.
¢ Participar en el andlisis de los expedientes e ingreso de la informacidn de los aspirantes en las matrices
correspondientes para su validacion,
+ Elaborar en conjunto los siguientes documentos:
- Matriz de favorecidos.
- Matriz de no favorecidos.
- Informe final.
e Emitir el informe final con los respaldos respectivos a través del Sistema de Gestion Documental del

Municipio de Quito (SITRA), dirigido al Jefe de la Unidad de Régimen Escolar.

4.- Comision:

I. Trabajador/a Social de la Direccion Metropolitana de Educacidn Inclusiva.
2. Jefe de la Unidad de Educacion Inicial- CEMEI o su delegado.
3. Delegado de la Secretaria de Salud (profesional médico)
4. Delegado del Consejo Metropolitano de Proteccion de Derechos
5. Delegado de la Secretarfa de Inclusidn Social (Centros de Equidad y Justicia)
6. Abogado asesor, de gestion legal de la Secretaria de Educacion, Recreacion y Deporte.
Funciones:
s Firmar el acuerdo de confidencialidad.
®  Asistir a las reuniones convocadas por la Responsable DECE — SERD de la Unidad de Régimen
Escolar de la Direccidn Metropolitana de Innovacion y Gestion Educativa.
s Participar en el andlisis de los expedientes e ingreso de la informacion presentada por los aspirantes
en las matrices correspondientes para validacion acorde al ambito de su competencia.
»  Emitir criterios técnicos de la especialidad en el dmbito de su competencia.
e Participar en la revisién y confirmacion de la lista de favorecidos y no faverecidos de acuerdo al
andlisis de los expedientes.
+ Elaborar en conjunto los siguientes documentos:
- Matriz de favorecidos.
- Matriz de no favorecidos.
= Participar en la elaboracion del Informe final.
e Revisar v suscribir el informe final ¥ los anexos.
5.- Observador
Representante de la Comision Metropolitana de Lucha Contra la Corrupcion (Quito Honesto), con voz y sin
voto.
Funciones:
* Firmar el acuerdo de confidencialidad.

¢/

V4
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Asistir a las reuniones convocadas por el ﬁespcnsable del DECE — SERD, de la Unidad de Régimen
Escolar de la Direccion Metropolitana de Innovacion v Gestion Educativa.

Participar en el andlisis de los expedientes e ingreso de la informacién presentada por los aspirantes
en las matrices correspondientes para validacion acorde al ambito de su competencia, con voz, pero
sin voto

Participar en la revision y confirmacién de la lista de favorecidos y no favorecidos de acuerdo al
andlisis de los expedientes.

Participar en la elaboracion de los siguientes documentos:

- Matriz de favorecidos.

- Matriz de no favorecidos.

- Informe final.

Revisar y suscribir el informe final v los anexos.

Alcaldia Meiropalitana

6.- Secretaria de la Comisidn

Funciones:
» Firmar el acuerdo de confidencialidad.
*  Asistir a las reuniones convocadas por el presidente de la Comision.
» Registrar la documentacion de aspirantes inscritos en el proceso
»  Registrar las asistencias de los miembros de la comision en cada reunidn
» Elaborar las actas en cada reunidn de la comision, con las respectivas firmas de los asistentes,
*  Ordenar por institucion educativa los expedientes recibidos de los aspirantes por vulnerabilidad para
su analisis.
e Custodiar los expedientes recibidos de los aspirantes por vulnerabilidad.
» Participar en la elaboracion de los siguientes documentos:
- Matriz de favorecidos.
- Matriz de no favorecidos.
- Informe final.
# Escanear vy ordenar los documentos generados en el proceso para el informe final.
® Serd la o el responsable del manejo de los expedientes y archivos fisicos y digitales hasta finalizar el
proceso.
Elaborado i_h-_ﬂgucl Angel lede de la Unidad de Régimen ]
por: . Romin Escolar 1
| Sylvia Coronel | Responsable del DECE-SERD
| Pablo Gordon I E?pf:uialislu Juridico (EK 74
s =} \
| Verénica Chivez | Especialista Innovacion Educativa % qﬁm_%
. I -
Aprobado | Benjamin Quijano | Director de Innovacion ¥ Gestion . T_
por: | | Educativa -
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COMISION ESPECIALIZADA PARA INGRESO DE ESTUDIANTES EN SITUACION
DE VULNERABILIDAD

-G

= Cumplimiento de Lineamientos para el proceso de ingreso estudiantil y matricula a las instituciones
educativas municipales , en el caso de vulnerabilidad y

» Difusion de informacién de Vulnerabilidad

C-¢

* [nscripcion postulantes por vulnerabilidad

* Conformacién de la comisién por vulnerabilidad.

* Recepcion de expedientes de los aspirantes de vulnerabilidad

= Socializacion de lineamientos y revision de criterios para analisis y validacion de
expedientes a la comision de vulnerabilidad

8- -€ - <

* Andlisis de expedientes para validacion de requisitos solicitados en los casos de
vulnerabilidad.

r, LN r

= Elaboracidn y entrega de matriz de aspirantes favorecidos en el proceso de
vulnerabilidad

&

s Elaboracidon del Informe Final de los casos de vulnerabilidad

» Entrega de informe final y suscripcion de los documentos de respaldo.

* Notificacién y publicacién de resultados de aspirantes favorecidos por casos de
vulnerabilidad de parte de DMIGE.

€€
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ANEXO 3

DE LA COMISION DE NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIFICAS ASOCIADAS A LA
DISCAPACIDAD

El Director Metropolitano de Innovacidon y Gestion Educativa de la SERD., designara los nombres de los
miembros responsables de la Comision de Necesidades Educativas Especificas asociadas a la
discapacidad, a nivel de la Secretaria de Educacion, Recreacion v Deporte; v solicitard, a las Secretarias
de Salud e Inclusidén Social, asi como al Consejo Metropolitano de Proteccion de Derechos la delegacion
de los miembros que de acuerdo a su competencia efectien un andlisis téenico de los expedientes de los
aspirantes a un cupo en las Instituciones Educativas Municipales, garantizando el derecho a la educacion
de nifios nifas y adolescentes conforme a la normativa legal vigente y aplicable al caso,

Esta Comision no se encargara de receptar documentos directamente de los representantes de los aspirantes.
La comision serd integrada por los siguientes miembros:

l.- Miembros de la Comision Responsable del proceso de Necesidades Educativas Especificas
Asociadas a la Discapacidad:

I. Jefe/ade la Unidad de Atencion Psicopedagdgica Integral, quien la presiderd

2. Jefe/a de la Unidad de Educacion Inicial o su delegado/a

3. Tres profesionales de la Direccion Metropolitana de Educacion Inclusiva (terapista de lenguaje,
psicorehabilitador/a v trabajador/a social)

4. Un abogado de la coordinacion de gestion legal de la Secretaria de Educacion, Recreacion y

Deporie

Lin Psicdlogo/ a representante de la Secretaria de Inclusion Social

Un Delegado de la Secretaria de Salud (médico)

Un representante del Consejo Metropolitano de Proteccion de Derechos.

Secretaria de la Comisidn.

1000 oo oh

Observador Quito Honesto

2.- Atribuciones de la comision responsable del proceso de Necesidades Educativas Especificas
Asociadas a la Discapacidad.

2.1 Cumplir con lo que establece la ORDENANZA METROPOLITANA No. 072-2024 DE
CODIFICACION DEL CODIGO MUNICIPAL PARA EL MDMQ, los lineamientos y demis
normativa conexa para el proceso de ingreso de estudiantes con Necesidades Educativas Especificas
Asociadas a la Discapacidad, a las instituciones educativas municipales, afio lectivo 2024-2025.

2.2 Aplicar los principios de socializacion, legalidad, vigencia tecnoldgica, agilidad, transparencia, para el
ingreso de estudiantes con Necesidades Educativas Especificas Asociadas a la Discapacidad a las
instituciones educativas municipales del MDMQ, aiio lectiva 2024-2025.

2.3 Elaborar y presentar el informe final,

2.4 En el caso de que exista alguna situacion de excepcion que no haya sido prevista en el lineamiento, esta
comision la resolverd de conformidad a la normativa vigente v aplicable.
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3.- Presidente

# Jefe de la Unidad de Atencidn Psicopedagdgica Integral.

Funciones:

Presidir la comision de Necesidades Educativas Especificas asociadas a la discapacidad.
Coordinar la comision.
Convocar a los integrantes de la comision.
Gestionar la firma de acuerdos de confidencialidad de los integrantes de la comision.
Socializar los lineamientos v matrices.
Participar en el andlisis de los expedientes e ingreso de la informacion de los aspirantes en las
matrices correspondientes para su validacion.
Elaborar en conjunto los siguientes documentos:
- Matriz de favorecidos.
- Matriz de no favorecidos.
- Informe final.
Emitir el informe final con los respaldos respectivos a través del Sistema de Gestion Documental
del Municipio de Quito (SITRA), dirigido al Jefe de la Unidad de Régimen Escolar.

4.- Comision:

Jefela de la Unidad de Educacion Inicial o su delegado/a

» Tres profesionales de la Direccion Metropolitana de Educacion Inclusiva (terapista de lenguaje,
psicorehabilitador/a y trabajador/a social)
» Un abogado de gestion legal de la Secretaria de Educacion, Recreacion y Deporte
» Un Psicologo/ a representante de la Secretaria de Inclusion Social
# Un Delegado de la Secretaria de Salud (médico)
» Un representante del Consejo Metropolitano de Proteccion de Derechos.
Funciones:
e Firmar el acuerdo de confidencialidad.
» Asistir a las reuniones convocadas por ¢l presidente de la Comisidn.
» Participar en el andlisis de los expedientes e ingreso de la informacidn presentada por los aspirantes
en las matrices correspondientes para validacion acorde al ambito de su competencia.
e Participar en la revision y confirmacion de la lista de favorecidos y no favorecidos de acuerdo al
analisis de los expedientes.
» Participar en la elaboracion de los siguientes documentos:
- Matriz de favorecidos.
- Matriz de no favorecidos,
- Informe final.
» Revisar y suscribir el informe final v los anexos,

5.- Observador

» Representante de la Comision Metropolitana de Lucha Contra la Corrupcidn (Quito Honesto), con voz
y sin voto.

Funciones:

Firmar el acuerdo de confidencialidad.
Asistir a las reuniones convocadas por el Presidente de la Comisidn.
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s  Participar en el analisis de los expedientes e ingreso de la informacidn presentada por los aspirantes
en las matrices correspondientes para validacion acorde al ambito de su competencia, con voz, pero
sin voto

# Participar en la revision y confirmacion de la lista de favorecidos y no favorecidos de acuerdo al
analisis de los expedientes.

* Participar en la elaboracion de los siguientes documentos:

- Matriz de favorecidos.
- Matriz de no favorecidos.
- Informe final.
e Revisar v suscribir el informe final v los anexos.

6.- Secretaria de la Comision

Funciones:
* Firmar el acuerdo de confidencialidad.
e Asistir a las reuniones convocadas por el Presidente de la Comisidn.
* Registrar la documentacion de aspirantes inscritos en el proceso
* Registrar las asistencias de los miembros de la comision en cada reunion
» Elaborar las actas en cada reunidn de la comision, con las respectivas firmas de los asistentes.
¢ Ordenar por institucion educativa los expedientes recibidos de los aspirantes por Mecesidades
Educativas Especificas para su andlisis.
e Custodiar los expedientes recibidos de los aspirantes por NEE.
* Participar en la elaboracién de los siguientes documentos:
- Matriz de favorecidos.
- Matriz de no favorecidos.
- Informe final.
» Escanear y ordenar los documentos generados en el proceso para el informe final.
® Serd la o el responsable del manejo de los expedientes vy archivos fisicos y digitales hasta finalizar
el proceso.

| Elaborado por: | Miguel Angel | Jede de la Unidad de Régimen
| Romdn | Escolar
| Sylvia Coronel | Responsable del DECE-SERD
| Pablo Gordén -I--]::apcciuli:;ta Juridico —
| Verdnica Especialista Innovacion Educativa |
. | Chévez o |
r Aprobado por: Benjamin Director de Innovacion v Gestion
[_ e e Quijano | Educativa -

https:/feducacion.quito.gob.ec/
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PROCESO DE LA COMISION ESPECIALIZADA PARA INGRESO DE ASPIRANTES
CON NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIFICAS ASOCIADAS A LA DISCAPACIDAD

(TR

-
*Cumplimiento de Lineamientos para el proceso de ingreso estudiantil y matricula a las instituciones educativas
municipales para casos de Necesidades Educativas Especificas Asociadas a la Discapacidad

<
J

Difusion de informacion de Necesidades Educativas Especificas Asociadas a la Discapacidad

&«

*Socializacion del proceso a madres, padres de familia/ representantes legales de los aspirantes.

o b o

#Inscripcion aspirantes de Necesidades Educativas Especificas Asociadas a la Discapacidad,

«Conformacion de la comision de Necesidades Educativas Especificas Asociadas a la Discapacidad.
o

N

=Recepcian de expedientes de los aspirantes con Necesidades Educativas Especificas Asocladas a la Discapacidad

0-<-< -4

#Socializacion de lineamientos y revision de criterios, andlisis y validacidn de expedientes a |a comision de
Mecesidades Educativas Especificas Asociadas a la Discapacidad

<

F
*Analisis y validacidn de los expedientes y matriz de resultados de los aspirantes con Necesidades Educativas
especificas Asociadas a la Discapacidad.

(-4

«Elaboracion y entrega de matriz de aspirantes favorecidos en el proceso de Necesidades Educativas Especificas
Asociadas a la Discapacidad.

sElaboracion de informes individuales para las Instituciones Educativas.

0: € -<

*Entrega de informes individuales para las Instituciones Educativas.

<

¢

sElaboracidn del Informe Final de Necesidades Educativas Especificas Asociadas a la Discapacidad.

sMatificacién resultados de favorecidos de Necesidades Educativas Especificas Asociadas a la Discapacidad. ]
«Entrega de informe final y suscripcién de documentos de respaldo. }

€<

https://educacion.quito.gob.ec/
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ANEXDOD 6

GUIA VERIFICACION DE CONDICION DE VULNERABILIDADCUPOS DE VULNERABILIDAD

Vulnerabilidad

_Medios Verificables

f Movilidad Humana - Indocumentacion.

Visa de refugiado/carné de solicitante de refugio/ o cualquier otro tipo de visa
impresa o electrénica, Cédula o documento de identidad nacional (partida de
nacimiento, pasaporte, declaracion juramentada).

Sobrevivientes o victimas de violencia

sexual, fisica, psicologica y negligencia o
sus hijos.

Denuncia en Fiscalia o Junta Cantonal de Proteccidn de Derechos u otra
entidad competente.

| Trata y trifico de personas.

Denuncia en Fiscalia 0 Junia Cantonal de Proteccion de Derechos u otra
entidad competente,

Explotacion laboral o econdmica
| Mendicidad.

Denuncia en Fiscalia, Defensoria Publica, Policia Comunitaria/ Certificado
actualizado de acompafamiento de cualquier institucion de asistencia a

victimas, atencidn del MIES, u otra entidad competente, |

| Adolescentes con medidas
socioeducativas privativas y no privativas
| de libertad.

|

Certificado de Secretaria de Justicia o Centro de Privacidn de libertad o Centro
de Adolescentes infractores.

Hijos de personas en movilidad humana
con necesidades de proteccion.

Certificado de Discapacidad emitido por el Ministerio de Salud Pablica (MSP)
o CONADIS, y/o ceniificado de no acreditacién (1%6-29%) remitido por un
profesional calificador autorizado por el MSP.

Hijos de personas privadas de la libertad.

Certificado del servicio nacional de atencion integral para personas privadas
de libertad y adolescentes infractores o unidades de atencion integral.

Menores en situacién de embarazo,
| maternidad y paternidad.

Documentos de salud, ser menor de e:d_ad_

' Uso y consumo problematico de alcohol,
!Ebgg‘.-u otras drogas.

Certificado Médico actualizado que dé cuenta de estas enfermedades, padre o
madre del aspirante,

Discapacidad

Camné de Discapacidad emitido por el Ministerio de Salud Pablica remitido por
un profesional calificador autorizado por el (MSP) o0 CONADIS.

|
|
\
l

| Enfermedades catastréficas, Terminales o
| de alta complejidad.

1. Que impliguen un riesgo alto para la vida,

2. Que sea una enfermedad cronica y por o tanto que su atencién no sea
emergente.

3. Que su tratamiento pueda ser programado,

4. Que el valor promedio de su tratamiento mensual sca mayor al valor de
una canasta lamiliar vital, publicada mensualmente por el INEC; v

5. Que su tratamiento o intervencién no puedan ser cubiertos. total o
parcialmente, en los hospitales piblicos o en otras instituciones del Estado
Ecuatoriano, lo cual definird el Ministerio de Salud Puablica, del aspirante,
padre. madre, hermanos o tutores del aspirante,

4 Rezago Escolar

ke

l. Rezago o desfase escolar moderado: Cuando una nifa, nifio o adolescente
presenta un desfase de dos (2) afos respecto a la edad sugerida para el grado
correspondiente,

2, Rezado o desfase escolar significativo: Cuando una nifa nifio o
adolescente presenta un desfase de tres (3) a (6) afos respecto a la edad
sugerida para el grado correspondiente.

Observacién: La documentacion debe ser anexada en original o copia notariada los justificativos legales, técnicos,
médicos, psicologicos u otros que evidencien la vulnerabilidad y/o situacion de riesgo indicada, ya sea del aspirante,
padre, madre, hermanos o tutores del aspirante; dandose prioridad a la condicién presentada por el aspirante.

La documentacion se entregard en sobre manila en el que conste los siguientes datos: Nombres y Apellidos del
aspirante, Afio de Basica, y a que Institucion Educativa aplica.

Los documentos deben ser receptados por la Secretaria, de la Direccion metropolitana de Gestion del Subsistema de

Educacion.

Observacién: Es importante que primero se efectiie el proceso de NEE, para luego proceder con el

por vulnerabilidad.

https://educacion.quita.gob.ec/
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SECRETARIA DE EDUCACION, RECREACION Y DEPORTES
DIRECCION DE INNOVACION Y GESTION EDUCATIVA

ANO LECTIVO 2024-2025
ANEXO §

INFORME RENDICION DE CUENTAS DE CADA IEM

D¢ mi consideracion:

1. ANTECEDENTES

2. BASE LEGAL

LINEAMIENTO PARA EL PROCESO DE INGRESO ESTUDIANTIL Y MATRICULA A LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS MUNICIPALES DEL DMQ ANO LECTIVO 2024 — 2025

3. DESARROLLO DEL INFORME DE EJECUCION DEL PROCESO

Acciones desarrollo de las fases de la ejecucidn del proceso de ingreso estudiantil en las Instituciones Educativas Municipales
ano lective 2024 — 2025

INSTITUCION INICIAL PRIMEROEGB = OCTAVO EGB PRIMEROBG |
EDUCATIVA TOTAL CUPOS

PRIMERO PRIMERD OCTAVOD OCTAVOD PRIMERD PRIMERO MATRICULADOS

FASE 1 PISALI, | e EGB M EGB H EGB M EGB H BG M BGH

SORTED PUBLICO

CEMEI CUPOS
CONTINUIDAD

3 CUPOS NEE

CUPOS ETNIAS
AFRODESCENDIEN
TES, INDIGENAS ¥
MONTUBIOS
CUPOS
VULMERABILIDAD
ESTIBADORES,
TRICICLEROS
CONTRATO
COLECTIVO
CONVENIO MDMQ
CON BARRIOS

NO FAVORECIDOS
SORTEO GENERAL
NO FAVORECIDOS
ETNIAS
10 AFRODESCENDIEN
TES, INDIGENAS Y
MONTUBIOS
MO FAVORECIDOS
11 ESTIBADORES,
TRICICLEROS

https://educacion.quito.gob.ec/
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MO FAVORECIDOS
SORTED GENERAL
NO FAVORECIDOS
ETNIAS
13 AFRODESCEMDIEN
TES, INDIGENAS Y
MONTUBIOS
NO FAVORECIDOS
14 ESTIBADORES,
TRICICLERQS

12

NO FAVORECIDOS
SORTED GENERAL
NOQ FAVORECIDOS
ETNIAS

16 AFRODESCENDIEN
TES, INDIGENAS ¥
MONTUBIOS

NO FAVORECIDOS
ESTIBADORES,
TRICICLEROS

15

17

REAGRUPACION

FAMILIAR
TRASPASOS UEM
MUNICIPALES
CuPQs

20 DISPONIBLES DE

SER EL CASOD

TOTAL CUPOS POR

NIVEL, GRADO O
CURSO

18

19

TOTAL DE CUPOS POR NIVEL

INSTITUCION PRIMERO DE TOTAL

EDUCATIVA | TUOC o PRAERORER L OGO BRI ATG | cupos
CUPOS MUJER | HOMBR MUJER HOMBR MUJER HOMBR MUJER HOMBR MATRICULAD
ANULADOS ES ES ES ES ES ES 33 ES

ANULADOS FASE 1

ANULADOS FASE 2
ANULADOS FASE 3

Bow RS e

ANULADOS FASE 4

INSTITUCION |
EDUCATIVA PRIMERO EGB | |

TOTAL DE | ToTAL CuPOS
PRIMERO = PRIMERO | OCTAVD  OCTAVO | PRIMERO = PRIMERo | MATRICULADOS
EGE M EGBH EGB M EGEBH BG M BGH |

ASIGNACION INICIALM | INICIALH
DE CUPOS
TOTAL CUPOS

ASIGNADQOS

0

https://educacion.quito.gob.ec/
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4. CONCLUSIONES

5. RECOMENDACIONES

6. RESPONSABLES DE ELABORACION REVISIONES Y APROBACION

ienoth ‘Responsables Cargo. Firma i W
Elaborado por:
Revisado por.
Aprobado por:
7. ANEXOS
Neanexo ~ Nombre delanexo Fecha vigencia Ohservaciones L5 SiMl e uil |

Matriz consolidada
Listados de matriculados
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